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I¢ Kontrol Sistemi
Gorev Tamimlar

GOREVIN ADI : Laboratuvar Sorumlusu (Ahmet Firatoglu)

GOREVIN KAPSAMI : Tlgili Fakiilte

1. GOREVIN KISA TANIMI

Siirt Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
tilketim ve demirbas malzemelerini kayit gerekli islemlerini yapar.

2. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1. Caligmalarin TS EN ISO/IEC 17025:2012 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin
Yeterliligi i¢in Genel Sartlar standardina gore yapilmasini saglar.

2. Gizlilik ilkeleri dogrultusunda calisir.

3. Kurum adina yapilan islerin kalitesini olumsuz yonde etkileyebilecek; Kurumun,
bagimsizlik, tarafsizlik, yeterlik, karar alma ve ¢alismalarindaki objektifligini
zedeleyebilecek, ticari, mali ve idari higbir faaliyette bulunamaz.

4. Kalite Yonetim Sisteminin uygulanmasinda verilen gorevleri yiiriitmekten sorumludur.
5. Laboratuvaria gelen numunelerin deney metoduna uygun olarak analizlerini yapar ve
Data ¢iktilarin alir.

6. Diger deney sorumlularinin olmadigi durumlarda yetki ve sorumluluklarini yiiriitiir.

7. Analiz yapilan boliimiin temizlik ve diizenini saglar.

8. Deney ve/veya kalibrasyonlarin yapilmasi, planlanmasi, dogrulanmasi ve sonuglarin
degerlendirilmesini gerceklestirir.

9. Personel vasiflandirmaya bagli olarak gerekli tiim firma i¢i ve dis1 egitimlere katilarak

yeterliligini arttirir.
10.  Personel adaylar1 dahil biitiin deney elemanlarinin, metotlar1 ve prosediirleri dogru
sekilde uygulayarak, deneylerin dogru olmasini saglar.

11. Tlgili Muayene ve Deney Metotlarmin revize edilmesini gergeklestirir.

12. Laboratuvarda gergeklestirilen deneyler ve firmalara ait gizli bilgiler hakkinda,
iiclincii sahislara higbir sekilde bilgi aktarmamaktir

13.  Garanti kapsaminda olan ve mevcut fakiilte olanaklartyla ¢oziilemeyecek durumda
olan teknik sorunlar i¢in, ilgili firmalarla baglantiya gecer, takibini yapar.

14.  Sistem odasi1 kontroliinii yapar. Is1/ Nem formlarini doldurur.

15.  Gerekli durumlarda, 7/24 destek verir.

16.  Birimde bulunan cihazlarin itinali kullanilmasindan ve diizeninden sorumludur.
17.  Gorevini kalite yonetim sistemi politikasina, hedeflerine ve prosediirlerine uygun

olarak yapar.
18.  Idarenin verdigi diger gorevleri yapar.
19.  Arnza teknik destek hizmetini diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

20.  Bilgi islem ve otomasyonla ilgili verimli ve giivenli kullanim i¢in alinmasi gereken
onlemleri saglar.
21.  Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi

kullanir.
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3.YETKILERI

3.1 Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4.EN YAKIN YONETICISI

Fakiilte Sekreteri

5.ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

6.BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

6.1 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
6.2Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

7. SORUMLULUK:

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi ve Dekana karsi sorumludur.



