SIIRT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK-MiMARLIK FAKULTESI

I¢ Kontrol Sistemi
Gorev Tamimlar

GOREVIN ADI : Teknik Personel Yetkilisi (Yavuz Celepcikay)

GOREVIN KAPSAMI : Tlgili Fakiilte

1. GOREVIN KISA TANIMI

Siirt Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
tilketim ve demirbas malzemelerini kayit gerekli islemlerini yapar.

2. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1.Kurumda bulunan bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazlari, kartl sistemler vb. teknik
donanimlarin destegini verir.

2.Yazilim giincellemelerini yapar.

3.Tiim PC’lerde kullanilan anti viriis, Office gibi uygulamalarin kurulumunu giincellemelerini
yapar.

4.Aktif kullanici destegi verir.

5.Yazilimda karsilasilan hatalar ve hatalara neden olan siiregle ilgili sistem yOneticisine bilgi
VErir.

6.Garanti kapsaminda olan ve mevcut fakiilte olanaklariyla ¢oziilemeyecek durumda olan
teknik sorunlar i¢in, ilgili firmalarla baglantiya gecer, takibini yapar.

7.Sistem odasi kontroliinii yapar. Isi/ Nem formlarini doldurur.

8.Gerekli durumlarda, 7/24 destek verir.

9.Birimde bulunan cihazlarin itinali kullanilmasindan ve diizeninden sorumludur.
10.Gorevini kalite yonetim sistemi politikasina, hedeflerine ve prosediirlerine uygun olarak
yapar.

11.idarenin verdigi diger gorevleri yapar.

12.Arnza teknik destek hizmetini diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

13.Bilgi islem ve otomasyonla ilgili verimli ve giivenli kullanim i¢in alinmasi gereken
onlemleri saglar.

14.Fakiiltenin Internet ariza ve taleplerini bilgi islem dairesi baskanlig1yla iletisim kurarak
cOzlimler.

15.Bilgisayar sistemi ile ilgili her tiirlii ariza ve talepleri yerine getirir.

16.Gorevini Kalite YoOnetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
17.1s giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
18. Dekanlik konferans salonu i¢in gerekli tiim hazirliklar1 ve isleri yiirtitiir.

19. Dekanlik A-Blok taki bilgisayar odasindan sorumludur.

20. Ogrenci islerinden sorumlu memur olmadig1 zaman yerine vekalet eder.

3.YETKILERI
3.1 Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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Fakiilte Sekreteri
5.ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
6.BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER
6.1 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
6.2 En az lise veya dengi okul mezunu olmak.
6.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
7. SORUMLULUK:
Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi ve Dekana karsi sorumludur.



