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TEZİN GENEL YAPISI

1
Kapak Sayfası

Üniversite adı, fakülte, bölüm, tez adı, öğrenci 
ve danışman bilgileri

2
Teşekkür

Danışmana, katkıda bulunanlara ve aileye 
yönelik kısa teşekkür metni

3
Özet / Abstract

Türkçe ve İngilizce özet (max. 250 kelime), 
anahtar kelimeler

4
İçindekiler, Dizinler

İçindekiler, Simgeler, Tablolar Dizini, Şekiller 
Dizini

5
Ana Bölümler

Giriş → Önceki Çalışmalar → Materyal-Metot 
→ Bulgular → Sonuç

6
Kaynaklar & Özgeçmiş

APA benzeri kaynak listesi ve yazar özgeçmişi



KAPAK SAYFASI DÜZENİ

KAPAK ÖNİZLEME

T.C.

ÜNİVERSİTE ADI

FAKÜLTENİN ADI

BÖLÜMÜN ADI

TEZİN ADI

MEZUNİYET TEZİ

Hazırlayan

Adı SOYADI

Danışman

Unvan Adı SOYADI

Şehir – Yıl

Üniversite / Fakülte / Bölüm

Times New Roman, 12 pt, koyu, ortalanmış, büyük harf

Tezin Adı

12 pt koyu, ortalanmış; Türkçe büyük harf

MEZUNİYET TEZİ

12 pt koyu, ortalanmış, büyük harf

Hazırlayan / Danışman

'Hazırlayan' ve 'Danışman' ifadelerinden sonra ad-soyad

Şehir ve Yıl

Sayfanın alt kısmında ortalanmış olarak yer alır



ÖZET ve ABSTRACT

ÖZET (Türkçe)

▸ Başlık: Tezin adı, 12 pt, koyu, ortalanmış

▸ Dil: Türkçe

▸ Uzunluk: En fazla 250 kelime

▸ Anahtar Kelime: En fazla 6 adet

▸ Anahtar kelimeler virgülle ayrılır

▸ İlk harfler büyük yazılır

▸ Sayfa no: Romen rakamı (III)

ABSTRACT (İngilizce)

▸ Başlık: Tezin İngilizce adı, 12 pt, koyu

▸ Dil: İngilizce

▸ Uzunluk: En fazla 250 kelime

▸ Keywords: En fazla 6 adet

▸ Keywords virgülle ayrılır

▸ İlk harfler büyük yazılır

▸ Sayfa no: Romen rakamı (IV)



İÇİNDEKİLER TABLOSU

İÇİNDEKİLER (Örnek)

TEŞEKKÜR II

ÖZET III

ABSTRACT IV

İÇİNDEKİLER V

SİMGELER VE KISALTMALAR VII

TABLOLAR DİZİNİ VIII

ŞEKİLLER DİZİNİ IX

GİRİŞ 1

ÖNCEKİ ÇALIŞMALAR 3

2.1. Alt başlık 3

MATERYAL ve METOT 5

BULGULAR ve TARTIŞMA 7

SONUÇ ve ÖNERİLER 8

İçindekiler tablosu otomatik oluşturulmalıdır

Başlıklar ve sayfa numaraları hizalı olmalı

Ön sayfalar Romen rakamı (I, II, III…)

Giriş bölümünden itibaren Arap rakamı (1, 2, 3…)

Üçüncü derece alt başlıklar da tabloya dahil edilir



SİMGELER, TABLOLAR ve ŞEKİLLER DİZİNİ

SİMGELER ve KISALTMALAR

• İki sütunlu tablo formatında

• Sol sütun: Kısaltma/simge

• Sağ sütun: Açıklama

• Alfabetik sıraya göre düzenlenir

• Örnek: GSYİH → Gayri Safi Yurt 
İçi Hasıla

TABLOLAR DİZİNİ

• Üç sütunlu tablo formatında

• Tablo No | Tablo Adı | Sayfa No

• Tablo adları sayfa içindekiyle 
birebir aynı

• Tablolar Arap rakamı ile 
numaralandırılır

• Örnek: Tablo 1, Tablo 2…

ŞEKİLLER DİZİNİ

• Üç sütunlu tablo formatında

• Şekil No | Şekil Adı | Sayfa No

• Şekil adları sayfa içindekiyle 
birebir aynı

• Şekiller Arap rakamı ile 
numaralandırılır

• Örnek: Şekil 1, Şekil 2…



GİRİŞ BÖLÜMÜ

Giriş bölümü; araştırmanın konusunu, problemini, amacını, önemini, sınırlılıklarını ve
temel kavramları okuyucuya tanıtır. Yöntem ve literatür bilgileri bu bölümde verilmez.

Konu ve Problem

Çalışmanın ele aldığı konunun ve 
problemin net biçimde ortaya konulması

Araştırmanın Amacı

Tezin neyi araştırdığı, hangi soruları 
yanıtlamayı hedeflediği

Araştırmanın Önemi

Çalışmanın bilim/uygulama dünyasına 
katkısının vurgulanması

Sınırlılıklar

Araştırmanın kapsamı dışında kalan 
konuların belirtilmesi

Tanımlar

Anahtar kavramların tanımlanması (alt 
başlık kullanılmaz)



ÖNCEKİ ÇALIŞMALAR (LİTERATÜR)

Bu bölüm, konuyla ilgili önceki çalışmaları özetler ve araştırmanın literatüre katkısını ortaya koyar.

❓ Sıralama Nasıl?

En eski çalışmadan en yeniye doğru; yazarlar soyadı alfabetik 
sıraya göre

❓ Her Çalışmada Ne Verilmeli?

Amaç, materyal-yöntem, önemli bulgular, sonuç ve öneriler

❓ Sıra ne?

Soyadı alfabetik

❓ Atıf Formatı

Metin içinde: (Yazarın Soyadı, Yıl) — örn: (Mülayim, 2000)

❓ Birden Fazla Yazar

İlk yazarın soyadı ve ark., yıl — örn: (Başaran ve ark., 2000)

❓ Temel Amaç

Hangi çalışmalar mevcut? Bu çalışma literatüre ne katkı 
sağlayacak?



MATERYAL ve METOT

MATERYALİN TANIMI

▸ Araştırmada kullanılan tüm kaynaklar ve veriler

▸ Kitaplar, makaleler, raporlar, internet kaynakları

▸ Anket formları, ölçüm araçları, örnek gruplar

▸ Araştırma alanı ve kapsamı net belirtilmeli

METOT / YÖNTEM

▸ Kullanılan araştırma yöntemi açıklanır

▸ Verilerin nasıl toplandığı anlatılır

▸ İstatistiksel analiz yöntemleri belirtilir

▸ Tekrarlanabilirliği sağlayacak detay verilir

💡💡 Alt başlıklar (3.1, 3.1.1 vb.) kullanılabilir. Materyal ve Metot ayrı alt başlıklar olarak düzenlenebilir.



BULGULAR ve TARTIŞMA

1

Bulguların Sunulması

• Araştırmadan elde edilen verilerin aktarılması

• Tablo ve şekillerle desteklenmesi

• Sıralı ve mantıklı bir anlatım izlenmesi

2

Tartışma

• Bulguların önceki çalışmalarla karşılaştırılması

• Benzerliklerin ve farklılıkların yorumlanması

• Sonuçlara ulaşılmasında etkili faktörlerin tartışılması

3

Tablo ve Şekil Kuralları

• Başlıklar tablonun üstüne, şekillerin altına yazılır

• Kaynak belirtilmesi gerekiyorsa ilgili satırın altına

• Her tablo/şekil metin içinde mutlaka atıfta bulunulmalı

4

Yazım İpuçları

• Her bulgu bir paragrafla başlamalı

• Sayısal veriler metin içinde de desteklenebilir

• Alt başlıklar (4.1, 4.2…) kullanılabilir



SONUÇ ve ÖNERİLER

🔍🔍

Araştırmanın Amacı
Anımsatılır

→

📊📊

Ana Bulgular
Özetlenir

→

💡💡

Bulguların
Anlamı Yorumlanır

→

📝📝

Öneriler
Sunulur

✅ Bulgularla tutarlı, çalışmadan elde edilen sonuçlar açıkça ifade edilir

✅ Öneriler: Uygulayıcılara ve gelecekteki araştırmacılara yönelik olmalıdır

✅ Kısa ve öz yazılır; tekrara kaçılmaz, yeni veri eklenmez

❌ Önceki bölümlerde geçen bilgiler bu bölümde olduğu gibi yinelenmez



KAYNAKLAR – GENEL KURALLAR

Kaynaklar bölümü, tez metninde atıfta bulunulan tüm eserleri kapsar. Atıf verilmemiş eser eklenmez.

Alfabetik Sıralama

Yazarların soyadına göre alfabetik sıra ile listelenir

Tek Yazarlı Eserler Önce

Aynı yazarın eserleri önce tek yazarlı, sonra çok yazarlı olarak sıralanır

Eski'den Yeni'ye

Aynı yazara ait eserler yayın yılına göre eskiden yeniye doğru listelenir

Yazar Adı Tekrarlanmaz

Aynı yazarın ikinci eserinden itibaren ad tekrarlanmayabilir

Asıldan Faydalanma

Mümkün olduğunca birincil (orijinal) kaynak kullanılmalıdır

İnternet Kaynakları

Erişim tarihi mutlaka belirtilmelidir (Erişim tarihi: GG.AA.YYYY)



KAYNAK YAZIM ÖRNEKLERİ

Makale

Gürbüz, Ç. (1999). "Sosyal değişim". Sosyal Bilimler Dergisi, 4(2), s. 184-188.

Format: Yazar Soyadı, A. (Yıl).  "Makale Adı". Dergi Adı, Cilt(Sayı), Sayfa.

Kitap

Frost, A. (2001). Religion. Encylopedia of Religion. New York: Routledge.

Format: Yazar Soyadı, A. (Yıl).  Kitap Adı. Şehir: Yayınevi.

İnternet / Web

Anonim, 2008. FAO classifications. http://www.fao.org/... (Erişim tarihi: 15.08.2013)

Format: Kaynak adı / Anonim. Yıl.  Başlık. URL (Erişim tarihi: GG.AA.YYYY)

Tez

Durgun, P. (2012). Kırsal Turizm Algısı. Yayınlanmamış Y. Lisans Tezi. ÇOMÜ, Çanakkale.

Format: Yazar Soyadı, A. (Yıl).  Tez Adı. Tez türü. Üniversite, Şehir.

Bildiri

Adil, Ö. vd. (2008). "Tutumlar ve Başarı". V. Eğitim Bilimleri Kongresi, 3-5 Haziran, 
Çanakkale.

Format: Yazar Soyadı, A. (Yıl).  "Bildiri Adı". Kongre Adı, Tarih, Yer.

Gazete Haberi

Avrupa'nın Covid Korkusu. (2020, 22 Nisan). Akşam.

Format: Haber Başlığı. (Yıl, GG Ay).  Gazete Adı.



METİN İÇİ KAYNAK GÖSTERİMİ

Tek Yazar

Format: (Yazarın Soyadı, Yıl)

Örnek: (Mülayim, 2000)

İki Yazar

Format: (Soyadı ve Soyadı, Yıl)

Örnek: (Başaran ve Kaya, 2005), (Subedi and Kyle, 2000)

İkiden Fazla Yazar

Format: (İlk Soyadı ve ark., Yıl)

Örnek: (Başaran ve ark., 2000), (Subedi et al., 2000)



YAZI KARAKTERİ ve PUNTO KURALLARI

Unsur / Bölüm Yazı Karakteri Punto Biçim

Tüm metin Times New Roman 12 pt Normal

Özet başlığı (tez adı) Times New Roman 12 pt Koyu (Bold)

Bölüm başlıkları Times New Roman 12 pt Koyu, Büyük Harf

Alt başlıklar (2. derece) Times New Roman 12 pt Koyu

Alt başlıklar (3. derece) Times New Roman 12 pt Koyu + İtalik

Tablo/Şekil başlıkları Times New Roman 10 pt Normal

Dipnotlar Times New Roman 10 pt Normal

⚠ Paragraf metin girintisi: 1.25 cm  |  Satır aralığı: 1.5  |  Kenar boşlukları: Üst/Alt 2.5 cm, Sol 3 cm, Sağ 2.5 cm



SAYFA DÜZENİ ve KENAR BOŞLUKLARI

İçerik Alanı

Üst: 2.5 cm

Alt: 2.5 cm

Sol: 3 cm Sağ: 2.5 cm

📄📄
Kağıt Boyutu

A4 (210×297 mm)

↔
Satır Aralığı

1.5 satır (tüm metin)

↩
Paragraf Girintisi

1.25 cm (ilk satır)

🔢🔢
Sayfa Numarası

Alt orta – Arap rakamı (Giriş'ten itibaren)

🔠🔠
Ön Sayfalar

Romen rakamı (II'den başlar)

📐📐
Hizalama

İki yana hizalı (justify)



BAŞLIK NUMARALANDIRMA SİSTEMİ

GİRİŞ

ÖNCEKİ ÇALIŞMALAR

2.1. Birinci Alt Başlık

2.1.1. İkinci Alt Başlık

Üçüncü Derece Alt Başlık

MATERYAL VE METOT

3.1. Materyal

3.2. Metot

BULGULAR ve TARTIŞMA

SONUÇ ve ÖNERİLER

1. Derece Başlık

GİRİŞ, ÖNCEKİ ÇALIŞMALAR… büyük harf, koyu, 
ortalanmış

2. Derece Başlık

2.1. formatı, koyu, sola hizalı

3. Derece Başlık

2.1.1. formatı, koyu, sola hizalı

4. Derece Başlık

Numarasız, sadece koyu + italik, sola hizalı



ÖZGEÇMİŞ BÖLÜMÜ

KİŞİSEL BİLGİLER

✦ İsim Soyisim

✦ Doğum Yeri

✦ Doğum Tarihi

EĞİTİM DURUMU

✦ Lisans Öğrenimi

✦ Yüksek Lisans (varsa)

✦ Doktora (varsa)

✦ Bildiği Yabancı Diller

BİLİMSEL FAALİYETLER

✦ Yayınlar (SCI / Diğer)

✦ Bildiriler (Uluslararası / Ulusal)

✦ Katıldığı Projeler

İŞ DENEYİMİ

✦ Çalıştığı kurumlar ve yıllar

✦ (Varsa belirtilir, yoksa atlanabilir)

İLETİŞİM

✦ E-posta Adresi (kurumsal tercih edilir)



TEZ TESLİM ÖNCESİ KONTROL LİSTESİ

✓ Kapak sayfası eksiksiz ve formata uygun ✓ Teşekkür sayfası yazılmış

✓ Özet maks. 250 kelime, anahtar kelimeler dahil ✓ Abstract İngilizce ve maks. 250 kelime

✓ İçindekiler, Tablolar ve Şekiller Dizini güncel ✓ Tüm tablo ve şekillere metin içinde atıf yapılmış

✓ Kaynaklar bölümü alfabetik sıralı ✓ Metin içi atıflar doğru formatta

✓ Yazı karakteri Times New Roman 12 pt ✓ Sayfa numaralandırması doğru

✓ Kenar boşlukları: Sol 3 cm, diğerleri 2.5 cm ✓ Özgeçmiş eklenmiş

Başarılar! – SİÜ Ziraat Fakültesi, Tarım Ekonomisi Bölümü
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