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	Öz değerlendirme yılı ve saha ziyareti yılı için dersi veren öğretim üyeleri:
	2019-2020
Öğr. Gör. Abdullah ELMAS

	Dersin ön şartları:
	Yok 

	Genel Müfredata bağlı olarak dersin amaçları:
	Temsil edilen kurumun ve makamın resmi ve sosyal protokol kurallarına göre saygınlığını ve itibarını korumak için resmi protokol kuralları ile nezaket ve davranış kurallarını öğretmek. Uygulama usüllerini,Yeme içme adabını vs.öğrenmek ve öğretmek.

	Dersin Açıklaması:
	1-	Resmi İlişkilerde Protokolün Önemini Kavrayabilme.
2-	Protokol ve Sosyal Davranış Kurallarını Uygulayabilme.
3-	Kurumsal Etkinliklerde Protokolü Uygulayabilme.

	İşlenen başlıca konular:
	Sosyal Yaşamda Davranış kuralları
İş Ortamında Davranış Kuralları
Sosyal Merasimler ve Kutlamalar
Resmi ve Sosyal Ziyaretler
Davet ve Ziyafetler 
İş Ortamında ve Sosyal Yaşamda Giyim ve Bakım
Kamusal Yaşamda Protokol Kuralları
Öncelik-Sonralık Sıra Düzenleri
Oturma Düzenleri, Resmî Törenler

	Okutulan tipik kitaplar ve diğer okumalar:
	 
Öğrencilerle ayrıca paylaşılacaktır. 

	Değerlendirme şekli:
	 Ara sınav ve Dönem Sınavı, yazılı sınav şeklinde yapılmaktadır. 



