ETKILI SUNUM TEKNIKLERI
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HANGISINi DUYMAK ISTERDINIZ?

/~ Tam isabet
7/ Fena deqil
Daha cok calismalisin




Giris
e Sunumlar egitimin her diizeyinde ve mesleki hayatta 6nemlidir.

* iletisim tim Sgretim faaliyetlerinin temelini olusturur.

e Dusunceleriniz ve siz, iletisim kurabilme yeteneginize gore
degerlendirilir.

* Etkili sunum becerileri
* 6zenle kullanilan bir s6zel/yazili ifade
* anlamli beden dili
* teknolojik gorsel-isitsel araclarin destegi

* Ayrica, sunum sirasinda kendinden emin, saygin ve ikna edici bicifglle
bilgilendirmek, yonlendirmek veya etkilemek onemlidir.



S ETKILI SUNUM?

» [stenilen Sonucu Elde Edebilmek

» Dustncelerinizin Kabul Gormesi




» insanlar sizi ve disiinCelerinizi iletisim kurabilme
yeteneginize gore degerlendirecektir.

» Sunumunuzun toplam etkisinin %60-90'i iletisim
kurabilme yeteneginize bagldir.

lyi HABER: Yeteneklerimizi gelistirebiliriz ©



@érenme ve Hatirlama Orani

» Duyduklarimiz : % 20

> Gorduklerimiz: % 30

» Duyduklarimiz ve gorduklerimiz: % 50

» Duyduklarimiz, gdrduklerimiz, denediklerimiz: %

90



ADIM ADIM SUNUM ASAMALARI

Sunum oncesinde yapilmasi
gerekenler

Sunum sirasinda yapilmasi
gerekenler

Sunum sonunda yapilmasi
gerekenler




Sunumun Alti Asamada Planlanmasi

1. Amac belirleyin

2. Dinleyiciler hakkinda bilginiz olsun
3. Taslak plan hazirlayin

4. Kaynak malzemeleri secin

5. Sunumu dizene koyun

6. Pratik yapin ve kendinizi degerlendirin



1- Amaci belirleyin

*Sunus basaril olursa ne olacak 77

e Bu sunumun temel amaci sizlere etkili bir sunumun nasil yapilabileced;
konusunda bilgi verebilmektir.




2- Dinleyici

* Kac kisi ?

e Kim?

* Beklentileri ne ?
* Bilgi duizeyi ?

*ilgi duizeyleri 7

eSire 7

e Sorulacak sorular ?



Dinleyici Kendine
Donuktur

»Su konusma bitse de isimize baksak
»GUniln bu saatinde burada ne isim var?!
»Ben zaten cok glizel sunum yapiyorum

> Oyle bir soru sorayim ki bilgisinin eksik oldugu ortaya

ciksin

> lyi ki kahvalti var, yoksa bu sunum cekilmez.



ZOR DINLEYICILER KIMLERDIR ?

SESSIZLER

FAZLA KONUSKANLAR .
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FISILDASANLAR KOSEYE SIKISTIRANLAR




DINLEYiCI TUTUMUNU DEGISTIRMEK ICIN!!!

* Acik kalpli davranin
* Konu hakkinda uzman oldugunuzu gésterin
* Dinleyicilerin saygi gosterdikleri kisilerden 6rnek verin

* Soylediklerinizi curiten el, kol, ylz hareketlerinden
kacinin

* Gruba ve konuya uygun
gllmece turlerinden yararlanin




3. Taslak plan hazirlayin

* Ana duslncelerin ve temel kavramlarin

dzetlenmesi
* > Giris boliumu (% 15)
 » Ana konu ve alt boélimleri (% 70)
* p Sonuc bolimu (%15)

‘,/ * ACIK, NET ve BASIT !

o}



4- Kaynak Malzemeleri Secin

» Power point

* Laptopunuz ve projektérunuz hazir olmal. Mimkunse sunumu
powerpointte hazirlamaliyiz.

* Yedekte bir CD de veya flashdiskte sunum kopyasi olmali,
* Yedek alternatif bir bagka egitim sunumu olmal,
* Laptopu projektdre baglama tekniklerini iyi dgrenmeliyiz.

» Mutlaka vedek dokimaniniz olmali




5- Sunumun Duzene Konmasl

» Sunumun etkinligini saglayacak en 6nemli faktor
budur.

» Sunusu yapan Kkisi:
v'yeteneklerini gdsterebilir

v'duygularini yansitabilir

v etkinligi saglayabilir




6- Pratik Yapin

» Aynanin veya bir grubun karsisinda
pratik yapin

»Zamanlamaya dikkat edin

» Klclik notlar hazirlayabilirsiniz




Sunum eshasinda veya oncesinde

P Titreyen eller

» Kirmizi yanaklar

» Titrek ses tonu

» Soyleyeceklerinizi unutmaniz
» Kalp carpintisi,

» Agiz kurumasi,

» Soluk alip vermede gucluk,
P Sesinizin catallanmasi,

BUNLAR tamamiyla normaldir!



Konusma Korkusu - Nedenleri

> Ne olacak 7
» Kontrolu kaybeder miyim 7
> Yedek planim 7

> Konu ilging mi ?

> Herkes beni seyrediyor ?

»Ne konusacagimi unutur muyum ?



*Sunum kaygisi bedeninizin
hazirlanmaniz icin sizi uyarma
yoludur.

*Sunum kaygisinin konusmaniz
Uzerinde olumlu bir etkisi olabilir.

* Durumu ciddiye almanizi saglar
cunkd durumun ciddiyetini
anlayamazsaniz basarili olamazsiniz.

AZ KAYGI
HER

ZAMAN
IYIDIR




o Hig bir dinleyici sizin duydugunuz heyecani disardan sizin
kadar hissedemez.

* Oyleyse bu kaygiyi hic yasamamak yerine, ona yenik
dismemeniz ve kaygiyi belirli dizeyde tutarak onunla
rahat etmeyi 6grenmeniz onemlidir.

/

e Sunum sirasinda heyecanlanmanin normal oldugunu ve
bir siire sonra gececegini kabul etmelisiniz.

* Boylesi bir kabul paniginizi yatistirir ve kayginizi ¢ikariniz
icin kullanabilmenizi saglar.



Konusma Korkusunu Nasil Yenersiniz?

1. Dinleyicileri taniyin

Onlar DUSMAN degil sadece MERAK ediyor.




Konusma Korkusunu Nasil Yenersiniz?

2. Muhtemel sorulara karsi hazirlik yapin
Prova yapin
PROVA yapin
PROVA YAPIN !!1

3. Goziintizde Basarili Bir Sunum Yaptiginizi Canlandirin

* Basarihyim,

* Gucluyim,

* Kendime giiven duymaktayim,
* Cok sakinim,




Konusma Korkusunu Nasil Yenersiniz?

4. Fiziksel ve Zihinsel Olarak Kendinizi Hazirlayin

»AgIr yemek yemeyin

» Gazliicecek icmeyin

»Sunum yapacaginiz yere erken gelin, ortama alisin

» Gerektiginde size yardimci olabilecek bir kisi belirleyin ve 6n siralarda
olmasina dikkat edin



Sunum sirasinda yapilmasi

gerekenler




KENDINE GUVENLI GIRIS

iyi de hoca
nefesi ne
zaman

verecegiz
soylemedi

1. Cok derin bir nefes alin ve cigerlerinizi
patlayacak gibi olana kadar oksijenle
doldurun...tutun ve salona adiminizi
atin....salonun ortasina kadar yuriyin,

2. Yuzintlze kan gelir ve daha canli daha 1s1ltila
gozliklirsiniz



GIRIS VE SALONU FANLAMAK

Basinizi ¢cevirin

Salon-dinleyiciler




ILK 180 SANIYE!!!T KARAR AN

e Katilimcilar sizi bu suire zarfinda
yvarattiginiz izlenim dogrultusunda
izleyecek ve degerlendirecektir.



SALONA HAKIM OLMA TUYOLARI

* Erken gelin ve tum salonu
gezin, Qo B4 CcDd 32

Oturma duzenini,

Kagith yazi tahtasini,

Projektdér konumlamasini
ve diger egitim |
metaryellerini nasil ve | M
nerede kullanacaginizin ——
provasini ve

dizenlemesini yapin



SALONA HAKIM OLMA TUYOLARI

* Diyelim ki salona erken
gelemediniz... Bu durumda
salon sanki kendi salonunuz
gibi davranmaktir.

* Dinleyicilerin gézi 6ntinde
mobilyalarin yerini degistirin,

e Sandalyelerini cekin veya
masay! kenara ¢cekin




KURSUNUN AZIZLIGI

e Klrsinun dnunde
durun, arkasinda degil.

e Aksi taktirde
salondakiler sadece
bedeninizin Ustunt
gorur.

 Kendinizi arkada
savunmada
hissedebilirsiniz,
notlariniza bakar
ellerinizi yaslarsiniz.







DIKKATI UZERINDE TOPLAYABILME

* Dinleyiciler arasinda
yirimek,

e Canh ses tonu,
* Beden dil,




Dinlezicilerin Dikkati

==

S

Bir
konusmanin
en ¢ok
hatirlanan kismi

BASI

JF . sonubuR




NE KADAR HAREKET EDEBILIRIZ?

e Atis menzilindeki érdek
gibi dolanmama...

* Ya da bir sokak lambasi
gibi dikilmeme...

* Hareket etmek icin
nedeniniz olsun!




BEDEN DiLi OGELER]

Beden durusu Jestler,

Mimikler GOz temasi,

Bagin kullanim Ayaklarin kullanimi,
Oturmak icin secilen Oturma bigimi,
yer, Mesafe,

Giyim,

Kullanilan aksesuarlar,

Bakim ve makyaj,




POSTURE)

(

BEDEN DURUSU
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JESTLER

Verilen mesaj1 renklendiren
ozelliklerden birisidir.

Uygun olctide ve siddette yapilan [@
jestler bir konusmaya gtic katar

Jestler: konusmadaki eksik
kelimeleri tamamlayacak bir arac
olarak kullanmamak demektir.

Sinirli jestlerden kacinmalidir.

Rahat sakin, yumusak jestler
konusmacinin kendine giivenini,
konustugu konuya hakimiyetini
ogosterir
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MIMIKLER

o Sunum yaparken ve
bir hicbir sey belki
yuz ifades1 kadar
onemli ve anlamli
degildir.

o Insan tzinti veya
kizgimligini
olilimseyen bir ifade
1le, sevincini catik
kaslarla ifade etmez
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45 DERECE KURALI

* |zleyiciler surekli sallanan
bir sunucuya bakmaktan
yorulur.

e Surekli sallanmayi
engelleyecek ve en az
sekilde yorulmanizi
saglayacak durus 45
derece durusudur.




SES TONU VE KONUSMA HIZ

* Tane tane konusun,

 Ses tonlamanizi ve
sesinizin yuksekligini
degistirin,

e Onemli noktalar

vurgulamak icin kisa
sureli duraklayin




GOZ TEMASI

Kendisini konusmaya dahil
edilmis hisseder

Sunucuya guven ve destek
saglar ve dinleyiciye gliven
uyandirir

llgiyi stirekli istim Ustiinde
tutar,

Dogal reaksiyonlari
izleyebilme ve sunumu
saglikl yonlendirebilme
imkani saglar

Sigara saatim
geldi sunu hoca
goziimden bir
anlasa

Her dinleyici ile g6z
temasi kurun







Mimikler

viicudunuzun bu\.
béliimiinde "
toplanmalidir

= 7= Agirhgimz ayaklarinizin
~ lizerinde dengeli
dagilmali, omuzlarinizla
kare olusturmali

emiz bir kiyafet




EGITIM ORTAMINI MUMKUN
OLDUGU KADAR EGLENCELI KILIN

(ﬂl CUNKU GULMEK

e Viicudu rahatlatan ENDORFiN salgisisni
artirir.

e Viicudun strese tepkisi olan KORTIZONUY
azaltir, sakinlestirir. ‘@:
g

e Yaraticihgimizi artirir:
-- YENILIKLERE, BELIRSIZLIKLERE
HOSGORU
-- GENIS FIKIR
-- SORUN COZMEDE KOLAYLIK
-- RISK ALMA CESARETI



ETKILI iLETiSiM BECERILERI
GERI BILDIRIM

OLUMSUZ

‘Uzaga bakmak
*Kagitlari karigtirmak
*Saate bakmak
*Kollarinizi kavusturup
geriye yaslanmak

OLUMLU

Gllimsemek
'Basinizla onaylamak

G0z temasi kurmak




Etkili Kapanis

» Ne Odrendik? (Su sorulari sorun)

{. Oturumda ele alinan en onemli' 6grenme
noktas! nedir?

. Bugune kadarki davranisiaria ilgiliolarak
neyin farkina vardiniz?

Bundan sonra ne yapmayi
dustndyorsunuz?




Kotl Kapanis

» Oziir dileme

» Atlanilan bollimlerden
bahsetme

SozUu uzatma

anis kisa, etkileyici ve hos
imalidir..



Soru Zor Durumda Birakmak Icin
Sorulduysa

» Soru icin tesekkur edin

» Tartismaya girmeyin

» Cevabinizi uzatmayin

» S0zUNnU kesmeyin

» lyice anlamadan cevap vermeyin

Cevaplandirmadan once biraz
kekleyin

evabl bilmiyorsaniz soyleyin

‘ SAKIN OLUN




GORSEL MALZEMELERIN ETKIN
KULLANIMI




Bu sekle gore, bu oK
en sagda en yuksek
hale gelmistir!

(

L —

himmm,
harika!




SOL BEYIN SAG BEYIN

Kelimeler Ritim
Mantik Butunluk
Rakamlar Hayal Gucu
Siralama Renkler
Listeleme Boyut
Lineer Islemler Semboller

Analiz Sentez



GORSEL ARACLAR

*Tepegoz — Yansi
*Dia (Slayt)
*Film

*Yazi Tahtasi

== T



* lyi bir slayt yapmak icin tc ilkeye uyulmalidir.
* Her yansida bir kavram
* Metin 7 veya 8 satirla sinirlanmalidir

* Her satirda da 7 veya 8 kelimeyi asmamalidir.

*Vurqgu icin harf bayukliginde degisiklik




FONTLAR ve BUYUKLUKLERI

* Okunmasi kolay olan bir font secin (arial, Times New Roman,

Verdana, Tahoma, Comic Sans MS).

* TUm sunum boyunca 1 veya 2 tip font kullanin

* Baslik 28, altindaki yazilar 22 puntodan kucuk
olmasin



FONT BUYUKLUGU (Nasil tahmin edilecek?)

* p 2 metre 6teden bilgisayar ekranina bakin.

*  Vurgulamayi renklerle yapin

\




SOZEL DESTEK OGELER]

GULMECE
Acikliga b
Kavusturmak C Kanitlamak
 Tanimlar % o [statistik
e Ornekler | e Uzman

* Karsilastirmalar beyanlar



%47 %40

I\ b 4

Buytik
Orta
Kiictik

Isletmelerin Cirolarina Gore Olcekleri



100
90
80
70
60 1
901
40 1
301
201
10+

1.s1nav 2.s1nav 3.s1nav sozlii

Teknik Resim Dersi Ogrenci Basarisi

@ 9/a
E9/b
W 9/c




4. k
1. Ceyrek 2. Ceyrek 3. Ceyrek Ceyre



Slytlarnizi Kntrl Edn

» Insnlr yazm hatsi gérmktn hsinmaz
» MTLKA KNTRL EDN!!




Renk Secimi

> , Sarl ve turuncu arka plan renkleri, goz
yorar ve konsantrasyonu zorlastirir.

» Koyu bir arka plan Uzerine beyaz karakter, eger
dinleyiciler uzaktaysa tercih edilmemelidir.




ASLA Zeminde san veya turuncu
rullanmayin !!

Bu yaziya 45 dakika bakabpilir rmisiniz?

Ya buna ?

Ya da buna?



BEYAZ

Sari



SIYAH

MAVI



BEYAZ

Sari



Koyu Mavi

|\"’

11

I;l

|t



Siyah



KIRMIZI

Beyaz



“ Ne kadar bilirsen bil,

anlattikilarin karsindakinin
anlayabildigi kadardir.”

(Meviana)



Kaynaklar:

Doc. Dr. H. Zafer Giiney ‘ETKiLi SUNUM TEKNIKLERI’ slaytlari

Gilbahar K, Ustdal M, Soyugur B, Vuillaume R. ( 2006). Saglik ve

Biyolojik Bilimlerde Arastirma. Palme Yayinevi.

Psk. Dan. Neva SANCAK, ETKILI SUNUS TEKNIKLERI brosuiri



DERS KONULARI

- Bilim & Bilimsel Arastirma & Arastirma
Yontemlerine Giris

 Arastirma Konusunun Belirlenmesi & Problemin
Tanimlanmasi

- Arastirma Ornekleminin Belirlenmesi

- Olcme Diizeyleri & Olgii Araclan & Gegerlik ve
Giivenirlik

- Betimsel Arastirmalar
- Bagintisal Arastirmalar

 Nedensel-Karsilagstirma Arastirmalari
- Deneysel Arastirmalar

 Tek Denekli Arastirmalar

- istatistiksel Analiz

- Nitel Arastirmalarda Veri Toplama & Nitel
Arastirmalarda Analiz

 Eylem Arastirmalan & Meta Analiz
 Arastirmanin Raporlastiriimasi



Icerik:

. Bilim ve bilimsel arastirma kavramlarini tanimlama
. Bilgi edinme yollarini siralama

. Bilimselligin dlcutlerini sayma

. Bilimin amaclarini aciklama

. Arastirmalari amaclarina gore siniflandirma

. Arastirmalari yontemlerine gére  siniflandirma

. Bilimsel arastirmalarin asamalarini sayma



[lim ilim bilmektir, ilim
kendin bilmektir. Sen
kendini bilmezsin, ya nice
okumaktir.

Yunus Emre



Bilgi Sahibi Olmak Icin ...

Herhangi bir konuda bilgi sahibi olmak
icin neler yapariz?



* bilgiler her zaman guvenilir midir?
*Hayir!

* Zaman ne yapariz?

*Bilimsel arastirma sonuclarina
basvurabiliriz.



Bilim
Bilim, belli bir konudaki kavramlar butinudiir.

Bilim, diger bilgi edinme yollariyla
karsilastirildiginda;

Tarafsiz
Dogru
tivenilir

bilgi saglar.




Bilim Dallari

* Bilim dallari TUBITAK tarafindan Frascati Kilavuzu’na (2002)
dayanilarak su sekilde siniflandirilmaktadir.

Doga Bilimleri | Miihendislik ve Tibbi Bilimler | Tarimsal Bilimler Sosyal Beseri
Teknoloji Bilimler Bilimler

Matematik

ve . Insaat .Temel . Tarim Psikoloji . Tarih
Bilgisayar Miihendisligi Tip .Ormancilik  .Ekonomi . Diger
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Bilimselligin Olctitler]

(a)Gozlenebilirlik
(b)Olciilebilirlik
(c) Iletilebilirlik

(d) Tekrarlanabilirlik

(e) Sagdanabilirlik



GoOzlenebilirlik:

* Bilimsel bilgi gorgul (emprical)
olandir. Gorgll, gozleme dayali
olandir. Bilimsel bilginin gorgul
olmasi, gozlemler yoluyla bilginin
dogrulugunun ya da yanlisliginin
kanitlanabilir olmasi demektir.




GoOzlenebilirlik:

RESIMLERINIZDEK
KONULARI NASIL

YAPIYORUM...




Olctilebilirlik:

*Ol¢me; herhangi bir degiskenin
niteligini,niceligini ya da
derecesini saptama ve sayisal
olarak belirtme isidir. Olc¢me,
gozlemleri, bu go6zlemlerdeki
farkliliklar1 yansitacak sekilde
sayilarla temsil etme, sayilara
doniistiirme islemidir.



[letilebilirlik

» Aktarilmak istenenin tam olarak
anlasilmasini, ifade edilmek
istenenden baskasinin
anlasilmamasini icerir.

« Ifadelerin iletilebilir olmasini
saglamanin yolu ise, isevuruk
tanimlar kullanmaktir.

e Isevuruk tanim, soyut ve oznel
olan kavramlarin anlasilabilmesi
icin somut ifadeler
kullanilmasidar.




Tekrarlanabilirlik

2
74 \ f\‘\' .
b Yapilan gozlemler ve

% S — .e . . Ve, e

i :umler, benzeri bir egitimden
g | \ 3c ve teknik imkanlari
ke ‘ lerce de tekrar edilebilmelidir. Bilimsel
e o tarafindan da tekrarlanabildiginde, kisiye

bagiim ve uznier unna durumundan uzaklasir, nesneye bagimli hale
gelir. Bu durum da guivenirligin yliiksek olmasi demektir.



Sagdanabilirlik/ SInanabilirlik/ Test
Edilebilirlik:

* Hipotezlerin ya da olaylar arasinda var oldugu dusinulen
iliskilerin dogrulugu arastirilabilmeli, sinanabilir nitelikte
olmalidir. Diger bir deyisle sonuclarin, 6ne surilen hipotezi ve
iddia edilen iliskileri destekleyip desteklemedigi
gosterilebilmelidir. Bunun icin de uygun analiz teknikleri
kullanilmalidir.,



» Gozlenebilirlik ve olcgilebilirlik temel nitelikte
Olcutler olarak g6zikmektedir.

e Calismalarin iletilebilmesi, tekrarlanabilmesi ve
sagdanabilmesi/sinanabilmesi icin, bunlarin
gozlenebilir ve Olcllebilir olmasi gerekmektedir.

* Tekrarlanabilirlik ve sagdanabilirlik/sinanabilirlik
ise, iletilebilir olmaya baghdir.




Bilimin Amaclari/ Islevleri

(a)anlama/betimleme
(b)aciklama
(c)yordama
(d) kontrol



* Anlama/Betimleme: Bilim, var olan seylerin tek tek ya da
iliskiler halinde taninmasi, ayrintili 6zelliklerinin
ogrenilmesi ile baslar. Anlama/betimleme islevi, iste bu
amaca doniik

“nedir?”

sorusunu cevaplandirmayla ilgilidir ve var olan durumu
oldugu gibi ortaya koyar. Betimsel arastirmalar, bilimin
anlama/betimleme islevine hizmet eder.

* Aciklama: Mevcut durumun oldugu gibi taninmasindan
sonra, 0 durumlarin a¢iklanmasi muhtemel nedenlerinin
ve iligskilerin belirlenmeye calisilmas1 s6z konusudur.
Bagintisal arastirmalar bilimin aciklama islevine hizmet
eder.



*Yordama: Go&zlenen durumlardan vyararlanarak
gozlenmeyen durumlar hakkinda tahmin
yurutmektir. Olaylari aciklayabilen genellemeler
Kararlldlr; ancak olaylarin olusunu daha 6nceden
estirebilmek bilim ve insanlik icin cok daha
onemlidir. Nedensel karsilastirmali arastirmalar
bilimin yordama islevine hizmet eder.

T INVJVIILI VI, DI NUILILI VI atiiaciyiicyvi, Ul CTLIICIHI

bilgilerin fiilen uygulamalara aktarilmasi, doga ve
toplum olaylarinin denetim altina alinmasini
amaclar. Bilim, olaylari yordamakla yetinmeyip
kontrol altina almayr amaclar.  Deneysel
arastirmalar bilimin kontrol islevine hizmet eder.



Bilimsel arastlrma, sistematik veri
toplama ve analiz etme surecidir.

A. Arastirmalarin Amaca Gore
Siniflandirilmasi

B. Arastirmalarin Yonteme Gore
Siniflandirilmasi




A. Arastirmalarin Amaca Gore
SInlflandlIrlimasl

1. Temel Arastirmalar

2. Uygulamali Arastirmalar

3. Degerlendirme Arastirmalar:
4. Arastirma ve Gelistirme (Ar-G)
5. Eylem Arastirmalari



1. Temel Arastlirmalar

* Temel arastirmalar, kuram (teori) gelistirmeyi ya da var olan
kuramlari  sinamayr amaclamaktadir.  Kuram  gelistirme
kavramsal bir slrectir ve uzun zaman icerisinde pek cok
arastirma yapmayi gerektirir.




*Temel arastirmalarin  bulgulan
dogrudan bir fayda saglamaz ve
uygulamali arastirmalara zemin
hazirlayabilmek icin ise yillar
gerekebilir.Ornegin, Skinner’in
giivercinlerle (edimsel kosullama),
Pavlov'un kopeklerle (klasik
kosullama), Piaget’in kendi
cocuklariyla (gelisim evreleri) ve
Bandura’nin  cocuklarla  (sosyal
ogrenme) vyillarca calismasi temel
arastirmalara en giizel 6rneklerdir.



2. Uygulamall Arastirmalar

* Bir kurami uygulamak ve sinamak ya da
uygulamada yasanan sorunlari ¢ézmek
Uuzere gerceklestirilen arastirmalardir .
Genellikle uygulamadaki bir sorunun
coziumuine odaklanir ve elde edilen
bulgular bu soruna iliskin karar vermede
yararlidir.




3. Degerlendirme Arastlrmalarl

* Degerlendirme arastirmalari, herhangi bir program, Urin ya da
uygulamanin niteligini, etkililigini, oOzelliklerini ve degerini
belirlemek Uzere sistematik olarak veri toplama ve analiz etme
surecidir. Diger arastirmalarin tersine, degerlendirme
arastirmalarinda yeni bir bilgi arayisindan cok var olan program,
urtn ve uygulamalarla ilgili karar vermeye odaklanir




4. Arastirma ve Gelistirme (AR-GE)



AR - GE

* TUketici/musteri gereksinimlerinin belirlenmesi ve daha sonra bu
gereksinimleri karsilamak Uzere urinler gelistirme sirecidir. Bu
drunler belli ozellikler dogrultusunda gelistirilir, gelistirildikten
sonra alanda test edilir ve gozden gecirilir, etkililigi sinanarak son
hali verilir (Gay, Mills ve Airasian, 2006).



5. Eylem Arastlrmalarl



NICEL ARASTIRMALAR

NITEL ARASTIRMALAR

YAKLASIM

AMAC

ARASTIRMA
ODAGI

ARASTIRMA
PLANI

VERI ANALIZI

Tamdengelim

Kuram sinama, tahmin, gercgekleri
ortaya
koyma, hipotez sinama

izole degiskenler, daha biiyiik
Oorneklem,

bilinmeyen katilimcilar, testler ve
standart

Olceklerle veri toplama

Calisma baslamadan énce gelistirilir

ve
yapilandirilir, 6neri resmidir

Temel olarak istatistiksel

sayisaldir.

Timevarim

Gerceklikleri betimleme,
derinlemesine

anlama saglama, giinlik yasami
ve insanin

bakis agisini ortaya koyma

Tim baglami inceleme,
katilimcilarla

etkilesim e girme, katilimcilardan
yliz-ytize veri toplama

Katilimcilar ve ortamla ilgili daha
fazla

bilgi edinmek Uzere baslar,
esnektir, Oneri

gegcicidir

Temel olarak betimleyici ve
yorumlayicidir.



Bilimsel Arastirmalarin Asamalarl

* 1. Arastirma Konusunu Belirleme:

1 konusunda biimsel b
E\aragtnrma vaomaEing

* 2. Problemi Ortaya Koyma N

{ﬁitkiye'da ErOZy0N ﬁ]

L

Erozyon korusundski
aragtimmay bilinsel
kurallara uyaun olersk

yapmak yz,

* 3. Kaynak Taramasi Yapma:




-4. Hipotezler Yazma:

*5. Arastirma
Yontemini Belirleme

) 6. Evren ve
Orneklemi Belirleme




« 7. Ol¢ii Araclarini Belirleme/Hazirlama:
* 8. Arastirmay1 Gerceklestirme:

* 9. Verileri Analiz Etme:




*Uluslararasi standartlara uygun
sekilde olcerek

*tartarak veya sayarak rakam
olarak tespit

*bu sayi degerlerini kullanarak, bir
degiskenin ana egilimini
belirleyerek



yapilma ve sonuglarinin yayinlanmasi stirecinde etki edecegi alanlar géz 6niinde
bulundurarak asagidaki etik kurallara uyulmasi gerekir:

1. Arastirmaci bekledigi degil, gozlemledigi sonuglari sunmali,
* 2. Arastirmaci arastirmanin tum siireclerinde objektif olmal,
* 3. Arastirmada bulunmayan veriler ve uydurmalar verilmemeli,

* 4, Arastirmada faydalanilan bilgi, metot ve fikirlerin kaynaginin
gosterilmesi,

* 5. Arastirma siirecinde kisilerden toplanan bilgilerin gizliligi korunmal,,
* 6. Ozel hayatin gizliligi korunmali ve saygi duyulmall,

e 7. Arastirmanin kendi icerisinde etik bir kurallar dizisi olusturulmalj,

8. Arastirma sonuclari tarafsiz sekilde analiz edilerek yorumlanmalidir,
* 9. Arastirma sonuglarinin tarafli yorumlanmasina alet olunmamal,,

* 10. Arastirma yapan kisi arastirma sonucunu toplumda ¢atisma
olusturacak sekilde sunmamalidir.



Iktisadi Gelisme Ve Bilimsel Arastirma lliskisi

e |ktisaden gelisme, bilim ve teknoloji alaninda ilerleme ile saglanir. Bilim
ve teknolojik gelisme de temelde arastirma faaliyetlerine bagldir.

bilgi bir deger ve gli¢







Inovasyon

* fiziki ve islevsel 6zellikleri daha 6nce bilinmeyen,
ekonomik degeri olan bir mal veya hizmeti ortaya
ctkarma ve bilginin ekonomik ve toplumsal faydaya
donuistugu surectir.



* Teknoloji, temelde insanin kendi gliciyle yapamadigini, aklini
kullanarak buldugu metot ve araclarla yapabilmesini ifade eder.
Milli gelirin bir yildan digerine artis gostermesi iktisadi baylimeyi
gosterirken, iktisadi gelisme, milli gelir artisi yaninda vyani
ekonominin fiziksel buylimesinin otesinde vyetenek, bilgi ve
anlayisin olumlu degisimidir.




* bliyime, isletmenin yapisinda nitelik ve nicelik olarak degismelere
neden olarak, isletmenin mal veya hizmet Uretim artislarina veya Utrin
farklilastirmaya yonelmesine ve calisanlarin yeni durumlara
uyabilmesine imkan saglar. Iktisadi biylime ve gelismenin en énemli
Olcusu, ulkedeki milli gelir (MG) veya Gayri Safi Milli Hasilanin (GSMH)
artis oranidir.



Ar-Ge

* Turkiye'de Ar-Ge faaliyetlerinde kamu kuruluslari ve uUniversitelerin
onemli bir payl bulunmaktadir. Universiteler toplam Ar-Ge
harcamalarinin %69'unu yaparken kamu kuruluslarinin pay1 %13; 6zel
sektorin payi1 %18'dir.



Niteliksel Yaklasim

* Niteliksel yaklasim, sosyal bilimlerin ilgi alanini olusturan sosyal
gerceklikle, fen bilimlerinin ilgi alanini olusturan fiziksel gercekligi
birbirinden ayirmaktadir.



Nitelik yonlG arastirmalar dinyanin sosyal yonu ile
ilgilenir ve su sorulara cevap arar:

e 1. insanlar nicin béyle davranir?

e 2. Kanaatler ve vaziyet alislar nasil olusur?

* 3. insanlar cevrelerinde olup bitenden nasil etkilenir?
e 4, Kilturler nigin ve nasil gelisir?

* 5. Sosyal gruplar arasindaki farklar nelerdir?



Arastirma literatlrine gore nitel
arastirmanin temel bélimleri:

* 1. Veri:
* 2. Analitik-tahlili- veya yorumlayici prosediirler:
* 3. Yazili veya sozlui raporlar:



Nitel arastirmada kullanilan baslica yéntemler:

1. Tracer (iz sirme) calismalari

* 2. Paydas analizi (stakeholder)

* 3. Ornek olay (vaka) yontemi

e 4. SO6zIU tarih

5. Odak (focus) gruplari yontemi



Niceliksel Arastirma Modelleri

* 1. Tarihsel Model

* 2. Betimsel Model

* 3. Bagintisal Model
* 4. Deneysel Model



iye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu (TUBITAK)

TUBITAK

1 4vnolo i Gelistirme Vakfi (TTGV)

TURHIYE TERNOLOJI GELISTIRNE VAHFI
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Arastirmada temel amaclar:

1. Bir sorunu ¢ozmek,

* 2. Yeni bir trin ortaya koymalk,

* 3. Yeni bir ydontem veya teknoloji ortaya koymalk,
* 4. Yeni bir bilgi ortaya koymalk,

* 5. Ekonomik fayda saglamak.



Niceliksel Yaklasim

e gorgul (amprik) yaklasim
* sayisal yaklasim
* deger yargilarindan ve kisisel yorumlardan bagimsiz



oOzet

* Toplumsal olaylari ve insanlarin toplumsal 6zelliklerini inceleyen
bilimlere sosyal bilim denmektedir. Sosyal bilimler alaninda
yurutlilen bilimsel arastirmalar; konu belirleme, problemi ortaya
koyma, kaynak tarama, denenceleri belirleme, yontemi saptama,
siire ve olanaklari belirleme ve sonug¢landirma asamalarindan
gecilerek yapilmaktadir. Sosyal bilim arastirmalari, ¢ok genel
olarak, niteliksel ve niceliksel olarak iki grupta toplanmaktadir.
Niceliksel yaklasim icinde yer alan arastirma modellerinin belli
baslilari; tarihsel, betimsel, bagintisal ve deneysel modellerdir.
Tarihsel arastirmalar, ge¢cmiste olan olaylari ve bu olaylarin
gliniumiize etkilerini incelemeyi; betimsel arastirmalar, bir
konunun hali hazirdaki durumunu saptamayi; bagintisal
arastirmalar, en az iki degisken arasindaki iliskileri ortaya
cikarmayi; deneysel arastirmalar ise, arastirma gruplari arasinda
karsilastirmalar yaparak degiskenler arasinda neden-sonug
iliskileri kurmayi hedeflemektedir.



Bilimsel arastirma turleri:

1. Deneye Bagl Arastirma Yontemi:
2. Alan Arastirma Yontemi:

3. Kutuphane Arastirmalari Yontemi:
* 4. igerik Analizi Yontemi:



2. Alan Arastirma Yontemi:

e Alan arastirma yontemlerinin baslica cesitleri sunlardir:

* 1. YUz yuze gorusme

» 2. Mektup (posta) yoluyla yapilan arastirmalar
* 3. Telefonla gorisme yontemi

* 4. Gozleme dayali arastirmalar.

* 5. Ornek olay incelemesi



Arastirma Sureci

1. Arastirma Konusunun Belirlenmesi

* 2. Arastirma Problemini Tanimlama

« 3. Arastirma Konusuyla ilgili Kaynaklarin Taranmasi
* 4. Hipotezlerin Yazilmasi

* 5. Arastirma Yontem Ve Modelini Belirleme



Arastirmalar kendi icerisinde farkli sekillerde
siralanabilmesine ragmen temelde iki sekildedir;

e 1.Arastirma dlizeyine gore

* a. Terori Ureten arastirmalar-Temel arastirmalar.
* b. Teknoloji Ureten arastirmalar-Uygulamali arastirmalar.



e 2. Arastirmanin amacina gore

e a. Nedir-nasildir?
* b. Neden?



e 3. Veri toplama yéntemine gore

* a. Anket yontemi

* b. Gozlem yontemi

* c. GOrusme yontemi

* d. Deney ydntemi

* e. Tarama yontemi

* f. Belgesel tarama yontemi
* g. Bilgi arama



Verilerin Toplanmasi Ve Analizi

* bir plan dahilinde bilgiler toplanir ve bu bilgiler analiz edilir
* verilerin eksiksiz toplanmasi icin plan ¢ercevesi icinde calisilir.

* Veriler iyice tetkik edilerek guvenli olmayan veriler kullaniimaz.



Arastirmalarda veri/bilgi toplama
yontemleri:

* 1. Yazil Kaynaklardan Bilgi Toplama.

e 2. GAzlem Yoluyla Bilgi Toplama.

* 3. Gorusme (Mdilakat) Yoluyla Bilgi Toplama.
* 4. Anketle Bilgi Toplama.




BILIMSEL YONTEMDE ISPAT

1. Bilimsel yontemin varsayimlara dayali bir siire¢ olmasi ve bunlarin
gecerli olmama olasiliklarinin varolmasi;

2. Geleneksel “tek-neden” “tek-sonuc” iliski diizeninin (tek degisken
yasasinin) gercekte saglanamadiginin anlasiimasi ile yerini coklu
neden- sonuc anlayisina birakmasi

3. Problemleri yaratan olasi nedenlerin coklugunun ve bunlari
karsilastirmali olarak degerlendirme olanaginin ortadan
kaldirilabilmesi

4. Arastirmadan kaynaklanabilecek yanilgilar ile problemin dogru
tanimlanamama olasiligi.

5. Problem ¢ézimiunun verilerin yorumlanmasi ile gerceklesebildigi,
yorumun ise 6znel oldugu ve yanlis yorumlarin yapilabilecegi



ARASTIRMA CESITLERI

* TEMEL ARASTIRMALAR: bilginin salt bilgi olarak degerlendirilmesi, bilgi
dagarcigina eklenmesi

* UYGULAMALI ARASTIRMALAR: mevcut durumun iyilestirilmesinde
bilginin fiilen kullanilmasi,kullanilabilme yol ve yontemlerinin
gelistirilmesi



TEMEL ARASTIRMALAR

 TANIM: amaci varolan bilgiye yenilerini katmaktir. “bilgi; bilgi icindir.”
anlayisi egemendir.

* Temel arastirmalar ile degisik duzeylerde bilgi tUretilebilmektedir.
Bunlar;

* Anlama

* Aciklama

* Neden — sonug iliskisi
e Kuram gelistirme



* ANLAMA: bilgi Gretimindeki ilk basamaktir. Varligi hissedilen bir
problemin gercekten ne oldugu ve hangi degiskenlerin etkisinde
oldugu ve durumun anlasilabilmesi icin en uygun yaklasimlarin neler
olabilecegi ana cizgillerle belirlenmeye calisilir.

* ACIKLAMA(AYRINTILI SAPTAMA): degiskenlerin tek tek ya da birbirleri
ile olan iliskileri belirlenmeye calisilir. Degiskenler olabildigince
gecerli ve glivenilir bicimde sayisallastiriimaya calisilir.

« NEDEN-SONUC ILISKISI: Betimlemeler daha kontrollii kosullar altinda
nicin ve neden gibi sorularin cevaplandirilmasiyla gerceklestirilir. Belli
bir degiskendeki degisimlerin hangi degiskendeki degisimler sonucu
oldugu bulunmaya c¢alisilir.

« KURAM GELISTIRME: Uretilen bilgilerin en ileri diizeyi , gdzlenebilir
verilerin kavramsal bir buttnlik kazandigi ilke model ve kuramlardir.



UYGULAMALI ARASTIRMALAR

* TANIMI: Uretilen bilgilerin degerlendirilmesi ile problemlerin fiilen
¢OzUminlu gerceklestirmeyi, olaylari denetim altina alma islevini
amaclayan arastirmalardir. Uygulama boyutu olan hemen her turli
problem temel arastirma turtinden etkinliklerle aydinlanir.
Uygulamali arastirmalarla ¢c6ziime kavusur.

e Uretilmis ya da uretilmekte olan bilginin denemeli uygulamasidir.



Uygulamali Arastirma Turleri:

* EYLEM ARASTIRMALARI
* AR-GE ARASTIRMALARI



1. EYLEM ARASTIRMALARI

* Uzman arastirmacilarin yiratiacialiginde uygulayicilarin ve probleme
taraf olanlarin da katilmasiyla var olan uygulamanin elestirel bir
degerlendirmesinin yapilarak durumun iyilestirilmesi icin alinmasi
gereken dnlemleri belirlemeyi amaclayan arastirmalardir.

* Eylem arastirmalari cok yonlu katihim ile gorus birligi ya da ona yakin
bir anlasma saglayabilen 6nlemlerin ortaya cikartilmasidir. Belli bir
ver ve katilanlarla sinirli Grlnler verir. Bu nedenle elde edilen
sonuclar yerel niteliklidir. Genelleme tasimazlar.



2. AR-GE ARASTIRMALARI

* Uretilmis bilginin denemeli uygulamasi ile problemin ¢déziminde
etkili olabilecek nitelikte gecerligi denenmis somut trtnler
gelistirmeyi amaclayan arastirmalardir. Teknolojinin gelistirilmesi
blyuk 6lcide AR-GE arastirmalarinin bir Grantdur.



AR- GE arastirmalari genellikle su asamalari icerir:

1. Uriin ya da uygulama ile gerceklestiriimek istenen ayrintili
davranis ya da kullanim amaclarinin kararlastiriimasi.

2. Mevcut durumun ve problemlerin giderilmesi icin disunulen
c¢ozum yollarinin arastirilmasi

3. Amaci gerceklestirebilecegine inanilan yeni br drin ya da
uygulamanin gelistirilmesi, denenmesi, degerlendirilmesi

Uriin ya da uygulamada degisiklikler yapilmasi

5. Uygulamaya konan urunun basarili olabilmesi icin gerekli hizmet
ici egitim ve alistirmanin yapilmasi



ARASTIRMA ASAMALARLI:

Arastirma probleminin tanimlanmasi
Arastirma yonteminin ayrintilarinin belirlenmesi

On denemenin yapilmasi

> w N

Yontemin uygulanarak verilerin toplanmasi, cozimlenmesi,
yorumlanmasi, 6zum onerlerinin gelistirilmesi

5. Rapor yazimi



ARASTIRMANIN TEMEL NITELIKLERI

1. Literaturde bulunmayan “yeni bilgi” toplar. Bu yeni bilgi bireyin
bilmedigi bir konuda aydinlanmasindan en Ust duzeyde bilime
katki anlamina gelen yeni kuramlarin bulunmasina kadar degisen
tur ve duzeyde olabilir.

2. Bir seyi empoze etmeyi degil onu tanimlamayl ve sinamayi
amaclar.

3. Uzmanlikisidir.
Dayanikli bir sonuca varmak amaclanir.

5. Olabildigince sayilarla ifade edilebilen veriler toplanir ve sonuclar
da sayilarla ifade edilmeye calisilir.



ARASTIRMANIN TEMEL NITELIKLERI

6. Arastirmanin dayanaklari kisisel kanilar begeniler degil, ortak
Olcutlere gore herkesce gbzlenebilir ve bodylece sinanabilir verilerdir.

7. Yorumsuz olmaz. Toplanan veriler belli bir sistem butunliglinde
yorumlanmadan kendi baslarina probleme ¢6zim getirmezler.

8. Baskalarinca da tekrarlanabilir niteliktedir ve anlam tasir.

9. Onemli tim slirec ve sonuclar ile rapor edilen bir calisma
batinudur.



ARASTIRMAYA KARSI BAZI YANLIS TUTUMLAR:

* Bireyin arastirmaya karsi olan olumsuz tutumlari ya arastirmanin
onemini anlayamama vya da sinirlarini bilememeden kaynaklanir
gorinmektedir.



Arastirmanin énemini anlayamamadan
kaynaklanan yanlis tutumlar:

* Aliskanliklara asiri baghlik.
* Kisisel gortsini Ustldn tutma

* Gelismenin arastirmadan baska nedenlerle ve otomatik olarak
gerceklesebilecegi inanci.



Arastirmanin sinirlarini bilememeden
kaynaklanan yanlis tutumlar:

* Arastirmaciya tapma
e Cabuk sonuc¢ bekleme
* Bilimsellik ile doga bilimleri eslestirmesi



Doga ve Toplumbilimlerinde Arastirma

* Doga bilimleri ile toplum bilimlerinin gelismislik dtuzeylerindeki
ayriligin olasi nedenleri arasinda :

1. toplumbilim arastirmalarinin yeniligi

2. insanin kendi turund inceleme glcliagu

3. sonugc alici arastirma aliskanligindaki yetersizlik

4. arastirmaya karsi gelistirilmis yanhs tutumlarin varligi.



ARASTIRMALARIN PLANLANMASI

* Yontemsel planlama
* Sure ve olanaklarin planlanmasi

* Arastirma Onerisi ve hazirlanmasi



Uygun bir bilim, bilimsel yéntem, bilimsel karar, kisaca uygun bir arastirma
anlayisina dayali olarak gelistirilebilecek olan bilimsel tutum ve davranislara
cesitli drnekler verilebilir:

* Acik fikirli olmak

 Karsi goruslerde mantik arayabilmek

* Kuskucu olmak

* Dustince ve gozlemlerinde bagimsiz kalabilmek
* Kanit icin karari erteleyebilmek

* Olcutli diistinebilip karar verebilmek

* Calismalarinda sebatli ve 6zenli olmak

e Bagintili distinebilmek

* Yanilabilecegini dustnip mutevazi olmak ve yargilarinda olasiliga
yer vermek.



7 Baskalarini
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PROBLEM ?

* Arastirma raporlarinin giris bolimuinde yer alan
* problem

* amac (hipotez,denence,soru cliimleleri)
* Onem

* varsayimlar

* sinirliliklar

* tanimlar



Problem Kaynaklari

* Literatur taramasi

* Rapor

* Arastirma ansiklopedileri
* Tezler vs.

Problem Secimi ve Olciitler

* Problem seciminde dikkate alinmasi gereken o6lcutler:
1. Genel
2. Ozel



Arastirma Sorununun Tanimlanmasi

e Bltunlestirme
e Sinirlandirma

* Tanimlama Buturilegtlrme

Arastirilacak
sorun dilimi

Tanimlama

Arastirma amacla-
rinin belirlenmesi

Kaynak: Karasar, 1995, s. 39



DEGISKENLER VE PROBLEM TANIMLAMASINDAKi ONEMI

* Arastirma ile olaylar arasinda NEDEN- SONUC iliskisi aranur.



ARASTIRMA SUREC VE TEKNIKLERI

e arastirmanin tirine gore verilerin nasil elde edilecegi ve bu
sirecte uygulanmasi gereken esaslar bilimsel metotlara
oturtulur.

1. Arastirma dlizeyine gore

a. Kuram ureten arastirmalar — Temel arastirmalar
b. Teknoloji Greten arastirmalar — Uygulamali arastirmalar

* Temel Arastirmalar: Mevcut bilgi veri tabanini genisletmek ve
bilinmeyenleri ortaya ¢cikarmak amaciyla yapilir.

 Uygulamal Arastirmalar: Islemsel tiirde arastirmalar daha cok
Ar-Ge olarak bilinen iyilestirici ve problem ¢ozucu tirde
arastirmalardir.




2. Arastirmanin amacina gore
e a. Nedir-nasildir?
* b. Neden?

3. Veri Toplama yontemine gore
* a. Anket yontemi

* b. Gozlem yontemi

* c. GOrusme yontemi

* d. Deney yontemi

* e. Tarama yontemi

* f. Belgesel tarama

* g. Bilgi tarama



Verilerin Toplanmasi ve Analizi

a- Veri toplama araclari

e Veri Toplama Aracini Belirleme
e Veri Toplama Aracini Olusturma
e Veri Toplama Aracini Deneme (On Uygulama )

e Gegerlik Calismalari(Faktor Analizi) Glivenlik Calismalari (Uzman Gériisti
Alma)



Verilerin Toplanmasi ve Analizi

b- Veri toplama

e Belirlenen 6rneklemden belirlenen bilimsel yontemleri kullanarak
gerekli verilerin toplanmasi stirecidir.

e Veri toplama igin gelistirilen ara¢ kadar veri toplamada kullanilan
yontem de énemlidir.



Verilerin Toplanmasi ve Analizi

c- Evren ve orneklem

e Evren: Arastirma sonuclarinin genellenecegi hedef kitle, niifus
veya buylikltigu ifade eder.

e Orneklem: Hedef kitleyi (evren) temsil 6zelligine sahip, bilimsel
yontemlere uygun olarak secilmis, arastirmaci tarafindan
tizerinde calisilan grubu ifade eder.



Orneklem secimi:

* secilen orneklemin hedef kitle veya evreni miimkiin oldugunca
iyi bir sekilde yansitabilmesidir.

Orneklem tiirleri:

* Eleman Ornekleme:
- Basit tesadufi ornekleme
- Tabakali 6rneklem

« Kime Ornekleme:
- Oransiz kime ornekleme
- Oranli kiime ornekleme



Verilerin Toplanmasi ve Analizi

d- Degisken Tiirleri

e Bagimli Degisken (Olgu):Veri toplanan kisinin yas, cinsiyet, milliyet,
egitim, meslek gibi 6nemli farklliklarini gésterir.

e Bagimsiz Degisken (Yargi): Veri toplanan kisinin bir konu hakkinda
goris, kanaat ve degerlendirmelerini gosterir. Arastirmalarda

genellikle  bagimsiz  degiskenlerden elde edilen veriler
degerlendirilir.



Verilerin Toplanmasi ve Analizi

e- Verilerin Analizi

e Analiz programlarini tanima ve kullanma.
e Analiz programlari



* Herhangi bir konuyla ilgili durum ve tutumu belirlemek icin
dizenlenmis ayrintili ve kapsamli soru dizisidir.

* SISTEMATIK VERI TOPLAMA YONTEMI

e COK FARKLI TURDE VERIi TOPLAMAK MUMKUNDUR.>> insan
davranislari, is performanslari, bilgi dizeyleri, tercihler,
tutumlar....



* Anketin hazirlik ve uygulama surecinde dikkat edilmesi
gereken unsurlardir.

* Piyasa arastirmasi, Pazar arastirmasi, piyasa analizleri
* Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri

Ornegin; dgrencilerin kimligi, ev ve aile yasami, saglik
durumu,egitsel ve mesleki planlari, okul ici ve okul disi
etkinlikleri, calisma aliskanliklari vb konular.



* Gegerliligi ve glivenirligi dusiik olmasina ragmen ;

*Kolay
*Ucuz

*Cok sayida kisiden kisa slirede
bircok konuda gorus alma



® TEK iLETiSIM >>>>SORULARDIR.

Acik uclu Kapali uclu




» SERBEST CEVAPLAR VERILIR.

KAPALI UCLU SORULAR

CEVAP SECENEKLERI ONCEDEN
GELISTIRILIP SORULARLA BIRLIKTE
VERILMEKTEDIR.



« DEGERLENDIRILMESI VE CEVAPLANDIRILMASI ZORDUR.
* Z/ORUNLU OLMADIKCA ACIK UCLU SORU HAZIRLANMAMALIDIR.



« KOLAYCA ANLASILILAR.
e CEVAPLAMA KOLAYLIGI SAGLAR.
« ARASTIRMACI iCIN DEGERLENDIRME KOLAYLIGI SAGLAR.

 CEVAP SECENEKLERININ TUMUYLE BiLINDIGIi DURUMLARDA BU
TiP SORULAR TERCiH EDILMELIDIR.



1. ONCE ANKETIN KONUSU, AMACI, ANKETI CEVAPLAYACAK
OLANLARIN NITELIKLERI VE DUZEYLERI TESPIT EDILMELIDIR.

2. CEVAPLAMA GUVENLIGINI VE KATILIM ORANINI YUKSEK
TUTMAK iCiN; ANKET AMACI VE ELDE EDILECEK BIiLGILERIN
NEREDE KULLANILACAGINI BELIRTEN BIiR ACIKLAMA
KONULMALIDIR.




3. ANKET KONUSUNUN ACIK UCLU VEYA KAPALI UCLU
SAORULARDAN HANGISIYLE DILE GETIRILMESININ DAHA UYGUN
OLACAGI! INCELENEREK TURU BELIRLENMELIDIR.

4. SORULAR GRUPLANDIRILMALI GENLEDEN OZELE DOGRU
SINIFLANDIRILMALIDIR.



5. AN.KETiN UZUNLUGU ONU CEVAPLAYANIN FAZLA SURESINi ALMAYACAK
SEKILDE AYARLANMALIDIR.

6. HER SORU INCELENEN KONU ILE ILGiLI OLMALI, ACIK VE ANLASILIR BIR
DILLE YAZILMALIDIR.



7. ANKETIN GEGERLILIK SURESININ YUKSEK OLMASINA OZEN
GOSTERILIR. BUNUN iCIN UZMANLARDAN YARARLANILIR.

8. KIMI ANKAETLER ASIL GRUBA VERILMEDEN ONCE ON DENEME
AMACIYLA BIR GRUBA UYGULANARAK GECERSIZ SORULARDAN
ARINDIRILIR.



B-ARASTIRMA TEKNIKLERI:RAPOR YAZMA
TEKNIKLERI

* |-Arastirma raporunun yazilmasinda temel kurallar
1-Bilimsel kurallar

2-Icerik ile ilgili kurallar
a-Alintilarin kullanilmasi
b-Dipnotlarin yazilmasi

-Kaynak belirtme amacli dipnot
-Ek bilgi verme amacli dipnot



lI-Arastirma raporunun vazilmasi

1-On bolim

* a-Baslik sayfasi
*b-Onsdz

e c-icindekiler
d-Listeler



2-Ana bolim/Metin

* a-Girig
-Problem
-Amag
-Onem
-Sinirhiliklar
-Tanimlar

* b-Kaynak arastirmasi

* c-Materyal ve yontem
-Evren ve 6rneklem
-Arastirma modeli
-Veriler ve toplanmasi
-Verilerin islenmesi

* d-Arastirma sonuclari

* e-Tartisma

* f-Sonucg

 g-Oneriler

* h-Ozet



3-Arka bolim

* a-Ekler
* b-Kaynaklar listesi

e Calismanin bu asamasinda dikkat edilmesi gereken
hususlar asagida 6zetlenmistir.



* Raporlastirma ile ilgili temel kavramlar bilgisi

1. Rapor, dipnot, kaynakca, metodoloji kavramlarinin
tanimlarini yazma

2. Verilen bir kavramin tanimini, verilen bir dizi tanim
arasindan secip isaretleme

3. Verilen bir dizi kavramla, bir dizi tanimi eslestirip
isaretleme

e Arastirma raporunun boliimlerini siralayabilmek

1. Arastirma raporunda bulunmasi gereken boélimleri
sirasiyla yazma

2. Sirasi karisik verilen bolimleri siraya koyma
3. Verilen bir bélimde bulunmasi gereken 6geleri yazma




e Arastirma raporunun vaziminda dikkat edilmesi gereken kurallari
aciklayabilmek

1. Arastirma raporunun vyazilmasinda dikkat edilmesi gereken
kurallari yazma

2. Raporlastirmada kullanacagi dilin 6zelliklerini aciklama
3. Kapak dizeninin nasil olacagini yazma
4. Raporlastirmada kagit diizeninin nasil olacagini yazma

5. Raporlastirmada baslik ve paragraf dizeninin nasil olacagini
yazma

6. Raporlastirmada sekil ve tablolarin yerlestiriimesinde dikkat
edilecek 6zellikleri aciklama

7. Dipnot yaziminda dikkat edilmesi gereken kurallari agiklama

8. Alinti yapilirken dikkat edilmesi gereken kurallari agiklama

9. Kaynakca yaziminda dikkat edilmesi gereken kurallari aciklama
10. Ozet yazmada dikkat edilmesi gereken kurallari aciklama




APA STILI TEZ
YAZIM KURALLARI

Amerikan Psikologlar Dernegi (American Psychological Association -
APA)’nin Yayim El Kitabinin besinci basimi dikkate alinmastir.



GENEL BIiCIM VE YAZIM PLANI
Kagit Boyutlar: ve Agirhgi

* Tez Oneriler1 ve tez yazimlarinda birinci hamur, en az 75
gramlik beyaz kagit kullanilmalidir.

 Kullanilacak kagidin boyutlari, tez ciltlenip kesildikten sonra
20x28 cm olacak sekilde secilmelidir. Bunun 1¢in 6nerilen
kagit 21x29.7 boyutlarindaki A4 tur.



Sayfa Diizeni, Sayfa Numarasi ve Yazi Bicimi

 Sayfanin sol kenarindan 3,5 cm, iist, alt ve sag kenarindan ise 2.50 cm
bosluk birakilmalidir. Dipnotlar dahil tiim yazilanlar bu sinirlar i¢inde
yazilmalidir.

* Tezin 6n boliimiinde yer alan sayfalar kiiciik Romen rakamlart ile
(1,11,111,1v,v gibi), numaralandirilir ve bu rakamlar sayfanin altina, ortaya
yazilir. Dis ve i¢ kapakta sayfa numarasi gosterilmez.Tezin metin
kisminda ise sayfa numaralari (1,2,3, ... gib1), yazi alaninin sag tist
kosesine ve yazi alaninin 2 cm tistiine yazilir. Bolim basliklariin yer
aldig1 sayfalarin numaralar1 sayfada gosterilmez.

* Tez, normal satir araliginda (1,5 satir), Times New Roman karakterinde
ve 12 punto ile yazilmalidir. Ancak, ii¢ satirdan uzun dogrudan
aktarmalar, dipnotlar ve kaynakca i¢in ya 1 satir araligi kullanilir ya da
yazinin puntosu 12’den 11°e diistiriiliir. Yen1 bir alt bashiga geciste ise 1ki
satir aralig1 bosluk birakilir. Her paragraf, yaz1 alan1 sol kenarindan bir
“tab” iceriden baslar.
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Baslik Sistemi

 Tezlerde konulari ve aralarindaki hiyerarsik iliskileri yansitan ana hatlarin
yazidan da kolayca cikartilabilmesi gerekir. Bu nedenle, bolim ve alt
bolumleri temsilde kullanilan baslik tlirinlin yazi alanina yerlestirilmesi
ve gerekirse numaralandirilmasi 6zel bir 6nem tasir.

Bolum Bashiklari

* Tezde ana bolim basliklari yazi alaninin Gstliinden i¢ normal satir aralig
asagidan,ortada, buyuk harflerle ve koyu puntolarla verilir.

* BAlium numarasi ile bolim adi arasinda bir normal satir aralig
bulunmalidir.

e Bolum basligi ile bolumun ilk paragrafi arasinda 2 normal satir araligi
bosluk birakilir.

* Cizelge ve sekillerden dnce ve sonra da 2 normal satir araligi birakilr.



Tezler; genellikle, li¢ kiimede toplanabilen boliim ve alt boliimler
ﬁélinde diizenlenir,

Bunlar:
1. On béliim,
2. Ana boliimler,
3. Arka bolim diir.

ON BOLUM
>BASLIK SAYFASI
>JURI UYELERININ IMZA SAYFASI
>ON SOZ
>0OZET
>ABSTRACT
> [CINDEKILER
»>TABLOLAR LISTESI
>SEKILLER LISTESI
»GRAFIKLER LISTESI
>KISALTMALAR LISTESI



ANA BOLUMLER
e 1.GIRIS
Problem Durumu
Amac
Onem
Varsayimlar
Sinirliliklar
Tanimlar
e 2. KAVRAMSAL CERCEVE
e 3. YONTEM
Arastirmanin Modeli
Evren ve Orneklem
Verilerin Toplanmasi
Verilerin Analizi
e 4, BULGULAR ve YORUM
e 5.SONUC ve ONERILER
Sonug
Oneriler



* ARKA BOLUM
KAYNAKCA
EKLER
ON BOLUM
On Kapak Sayfasy/Dis Kapak

 Tezin ciltlenmesinde Enstitl tarafindan verilen cilt kapagi
kullanilmaktadir. S6z konusu cildin yapisi geregi arastirmanin ilk sayfasi
Kapak Sayfasidir. Bu sayfanin yapisal 6zellikleri gosterilen sekilde
olmalidir.

ic Kapak/Baslik Sayfasi

e ic kapak icerik ve sayfa diizeni yéniinden dis kapagin aynisi olup, karton
yerine tez yaziminda kullanilacak normal kagit tizerine yazilacaktur.

* Tezin yazili ilk sayfasi baslik sayfasidir. Bu sayfada, sirasiyla tezin
bashigi, tezi hazirlayani tanitici bilgi, tezin turi (yiksek lisans, doktora,
sanatta yeterlik), tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir, tiniversite
ve enstitiiniin adi ile tarih yer alir.
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Tezin Bashg

* Tezin baslig1 15-20 kelimeyi gegmemeli ve Tiirkge kelimeler kullanilarak
olusturulmalidr.

Jiiri Uyelerinin Imza Sayfasi

* Tezlerde, Jir1 ve Enstitii Mudirligiince, tezin aranan nitelikler1 tagidigini
ve basari 1le savunuldugunu belgeleyen,verilen 6rnekte goruldigi gibi bir
sayfa bulunur. Bu sayfada once juri bagskaninin, sonra diger tiyelerin
adlar1 ve unvanlar1 akademik kidem dikkate alinarak yazilir.
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On So6z

* Baslik, buyuk harflerle sayfanin yukarisina ve ortaya yazilir. On sdzde teze
onemli katkilari olan kisi ve kurumlara tesekkur edilir. Tezi hazirlayan
ogrencinin adi ve soyadi, 6n sOz yazisinin bir genis satir araligi altina ve yazi
alaninin sag kenarinda bitecek sekilde yazilir.

Ozet

* Ozette, dncelikle arastirmanin amacina yer verilir. Daha sonra arastirmanin
yontemi kisaca aciklanir. Yontemde, arastirmanin modelinden s6z edilerek
calismanin evreni ve evrenden secilen orneklem tanitilir (evren-érneklem
tanimlamasi olmayan arastirmalarda arastirma grubu tanitilir).
Arastirmanin veri toplama araci aciklanir ve uygulamanin nasil yapildigina
deginilir. Toplanan verilerin hangi teknikler kullanilarak analiz edildigi yazilir.
Son olarak, kisaca arastirmanin bulgulari ve sonuclari yazilir.

* Ozet; bashk sayfasindan sonra yer alir ve dzetin yaklasik 200 kelimeyi
gecmemesine ya da bir sayfayl asmamasina dikkat edilmelidir. Ozetlerde,
sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer verilmez, ayrica alt baslik vb.
kullaniimaz.
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EK-6. TEZ OZETI ORNEGI

OZET

TEKNOLOJININ DOGASINA YONELIK FEN BILGISI OGRETMEN
ADAYLARININ bORt'IsLERTNI'N VE KAVRAMLARININ GELISIMI
VE OGRETIMDE IKILEMLERIN ETKILILIGL

AYDIN, Fatih
Doktora, Fen Bilgisi Ogretmenligi Bilim Dali
Tez Damsmani: Dog. Dr. Mehmet Fatih TASAR
Subat—2009, 317 sayfa

Bu arastirmanin amaci, teknolojinin dogasina ydnelik fen bilgisi 6gretmen adaylarinin
goriislerinin ve kavramlarinin gelisimini ve &gretiminde ikilemlerin etkililigini belirlemekle
birlikte farkl: bilissel stillere (alan bagimly/bagimsiz) sahip &gretmen adaylarim uygulamalar
dncesi ve sonrasi teknolojmin dogas: ile ilgili gériisler1 ve kavramlan arasinda fark olup
olmadigini incelemektir.

Bu arastirmada, tek grup 6n test, son test deneysel desent ile karma yéntem arastirmast
kullanilmsstir. Karma yéntem arastirmasi, arastirmacinin nicel ve nitel arastirma tekniklerini
tek bir ¢alisma igerisinde birlestirdigi arastirma olarak tanimlanmaktadir. Buna gére, nicel ve

nitel veriler aynn ayn toplannmus, analiz edilmis ve elde edilen veriler sonucta bir araya
& Bilinmeyen Bélge | Korumal Mod: Agik

rosoft PowerP
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Abstract

* Ozet sayfasinin Ingilizce yazimi olup tezlerde 6zet sayfasindan sonra yer
alir.

Icindekiler Sayfasi

. igipdekile; bolimii de diger boltimler gibi, biiylik harflerle yazilmis
ICINDEKILER basligi ile baslar.

« Icindekiler sayfasinda, calismanin 6n boliimiinde (dis kapak, i¢ kapak, jiiri
liyelerinin imza sayfasi...), ana boliimiinde (giris, yontem...) ve arka
boliimiinde (kaynakcga,ekler) yer alan boliim ve alt boliim basliklar1 sayfa
numaralariyla birlikte sirasiyla vertilir.

* 1 nci dereceden bashklar 14 punto; diger bashklar 12punto ile yazihr.
Birinci ve ikinci dereceden bashklar buiyuk harf (koyu), uctincii
dereceden bashklar,kelimelerin ilk harfleri biiylik olmak tizere kiigiik harf
(koyu), dordiincii dereceden basliklar, kelimelerin ilk harfleri biiylik olmak
lizere kiigiik harf normal olarak yazilir. Alt basliklar 6nceki basliga gore li¢
kolon sagdan baslar. Birinci derece basliklardan 6nce ve sonra ¢ift satir,
ikinci dereceden bashklardan once ve sonra tek satir aralhik birakihr.
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Tablolar, Sekiller ve Grafikler Listesi

» Tezde tablo ve sekiller varsa, ayri ayri ya da birlikte 6n bélumde siralanir.
Uc ya da daha cok sayidaki tablo, sekil ve grafikler, “Tablolar Listesi”,
“Sekiller Listesi” ve “Grafikler Listesi” olarak ayri ayri siralanir. Daha az
sayidaki tablo, sekil ve grafikler ise “tablo, sekil ve grafikler listesi” basligi
altinda birlikte sunulur. Bir tek tablo, sekil veya grafik icin ayri bir liste
yapilmaz.

* Tezlerin icerigine gore tezde, birden cok cesit ve her cesitten bes ve daha
cok sayida sekil varsa, sekilleri de kiimelendirerek vermek yararlidir. Bu
amacla, “sekiller listesi” bélim basligi altinda, “Resimler Listesi”, “Haritalar
Listesi” gibi alt basliklar kullanilir.



* Tablo numarasi ve basliktaki soézcliklerin bas harfleri bliyuk, diger harfler
kicik harfle yazilabilir. Bu durumda tablo numarasi ve baslik, alt alta
gelecek sekilde yazi alaninda ortalanir ya da tablo numarasi ve basligi
ayni satira ve sadece kelimelerin ilk harfleri bliyuk, diger harfleri kiiclik
yazilir.

* Cesitli bicimlerde hazirlanabilen tablo ve sekillerde baska kaynaklardan
alinan bilgiler varsa, bu bilgilerin kaynagi, ayrica aciklayici bilgiler
gerekiyorsa bunlar cizelge ve sekillerin altinda gosterilmelidir.

Kisaltmalar Listesi

* Tezde kisaltilmis ifadeleriyle yer alan kavram, kurum, kurulus adlarinin
kisaltmalari bu boélimde aciklanir.
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ANA BOLUMLER
GIRIS
» Tezin giris boliumunde; ilgili literatlir 6zetlenerek tez konusu olarak ele
alinan problemin ne olduguna, arastirmanin amacina, arastirmanin
onemine, sinirhliklarina,arastirmaya baslarken yapilan varsayimlara ve

tezde gecen tanimlarin hangi anlamlarda kullanildigina iliskin bilgilere
yer verilir.

Problem Durumu

* |Igili alan yazinin gézden gecirilmesi problem alaninda o giine kadar
nelerin yapildiginin ortaya konulmasina ve analizinin yapilmasina imkan
verir.

Arastirmanin Amaci

* Arastirmanin amaci, problemin nasil ¢oziilecegini ifade etme yani
sonucta nelerin beklenildigini bastan ortaya koyma demektir.



Arastirmanin Onemi

* Tezin bu bolimiinde arastirmaci, arastirmanin dayandigi kuramsal ya da
kavramsal cerceveyi anladigini gostermelidir.

Arastirmanin Sinirhhiklari

* Hemen her arastirma belirli sinirhiliklara sahiptir. Arastirmacinin,
calismasini sinirlayan bitin faktorleri rapor etmesi gereklidir. Sinirlamalar
kavramsal (tanimsal) ve yontemsel olmak tzere iki grupta ele alinabilir.

Varsayimlar

 Varsayim, dogru olarak kabul edilen bir fikri temsil eden ifadedir. Arastirma
durumunda bu tip ifadeler arastirmanin temellerini olustururlar.

Tanimlar

* Arastirma onerisinin bu bolimunde belirsiz ya da acik olmayan ifadeler
acikhga kavusturulmalidir



KAVRAMSAL CERCEVE

e Arastirma konusu ile ilgili kaynaklar taranir; elde edilen kuramsal
bulgulara ve arastirma bulgularina dayali bilgiler bir araya getirilerek
kavramsal cerceve bolimu olusturulur. Bu bélimde kaynaklar, problemle
en az iliskili olandan en cok iliskili olana dogru, diger bir deyisle,
genelden 6zele dogru siralanmalidir.

YONTEM

* Arastirmanin yontem boliminde arastirmada izlenen bilimsel
yaklasimin “arastirma modeli”, arastirmanin “evren ve 6rneklem”i,
“veriler ve toplanmasi” ile “verilerin ¢dziimlenmesi ve yorumu” gibi
ayrintilar aciklanir.

Arastirma Modeli

* Bu baslik altinda arastirmada ele alinan problemin ne tur bir arastirma
oldugu ve hangi yonteme gore arastirildigi gerekceleriyle birlikte verilir.



Evren ve Orneklem

* Evren, arastirma sonuclarinin genellenmek istendigi objeler, varliklar
butlinuduar.Arastirmanin bu kisminda evrenin 6zellikleri, varsa sayisal
sonuclariile birlikte verilir.Burada dikkat edilmesi gereken en 6nemli
nokta evrenin ele alinan problem acisindan 6zelliklerinin verilmesidir.

Verileri Toplama Teknikleri

* Arastirmanin temel dayanagi olan veriler, arastirma surecinde
problemlere cevap aramak ve sonuca ulasmak icin gozlem veya 6lcmeye
dayali olarak toplanan bilgiler bu boélimde tanimlanmalidir.

Verilerin Analizi

* Bu kisma arastirma verilerini analiz etme ve anlasilir hale getirmeyle ilgili
genel strecin tanitimiyla baslanmalidir. Bulgularla ilgili tartismalar
burada yapilmamali bir sonraki bolim olan tartisma boéliminde
yaptlmalidir.



BULGULAR VE YORUM

* Arastirmanin amaclari dogrultusunda toplanan verilerin islenmesinden
sonra problem ¢oziimune 1sik tutacak sekilde kullanima hazir hale
getirilen veriler bulgular bolimunde yer alrr.

e “Bulgular ve Yorum” bolimu arastirma bulgularinin uzun bir sekilde
tartisiimasinin gerekli gorildigi durumlarda “Bulgular” ve “Tartisma”
olarak iki ayri bolim halinde de yazilabilir.

* Bulgular kisminin diizenlenmesinde ham veri tablolarina yer verilmeden,
analiz edilmis tablolar dogrudan sunulabilir. Gerek goruliirse ham veri
tablolari “EKLER” bélimunde verilebilir.

* Tablo sunulurken, tabloya giris ifadesi yazilir, tablonun altina da
“Tablo..../da goruldugi gibi.....” seklinde tablodan cikis ifadesi yazilir.



SONUC VE ONERILER

* Tezin en son boélimuinde olusturulan bu kisimda arastirma problemi,
yontemi, her bir sonucun yorumu, ¢alismanin sinirliliklari ve bulgularin
ileriye donuk uygulamalari konusunda kisa bir 6zet yer alr.

« ARKA BOLUM
1-KAYNAKCA
1.1 Alintilar (Aktarmalar) ve Kaynak Gosterme(metin icinde)

» Tezlerde, ozellikle problemin tanimlanmasi, arastirma yonteminin
belirlenmesi ve bulgularin yorumlanmasi asamalarinda genis bir literatir
taramasi yapilir. Bu taramalarda,diger arastirmaci ve dusindurlerin
yaptiklarindan yararlanilir.

* Tezlerde yapilan aktarmalarda, arastirmaci neyi, nereden ve nasil aldigini
belirtmek zorundadir. Kuralina uygun yapilmayan aktarmalar fark
edildiginde, tezin reddine yol acar.



* Alinti 40 kelimeden az ise cumle cift tirnak icinde belirtilmedir.
Ornek;

“Kendi alanlarinda ve 6gretim siirecinde tam anlamiyla yeterli
ogretmenler olmaksizin egitimsel ve endustriyel 6gretim programi tam
olarak basarili olamaz” (Miller ve Miller,2002).

* Dogrudan aktarmalarda alinti, ana dlstince, bicim ve icerik yoniinden
degistirilimeden tezde yer alir. U¢ satirdan daha uzun alintilar, az yer
tutmasi ve ilk bakista bunun bir aktarma oldugunun anlasilabilmesi igin,
sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Bu amacla, tum paragraf soldan satir
basi hizasindan bloklanip kticik puntolarla yazilir.

Ornek;

Bilim, aragtirma ve gelistirme faaliyetleri ekonomik kalkinma ve sosyal gelismenin

gerceklesmesinde etkin araglar olarak belirmektedir. Bilimsel ve teknolojik arastirmalarin iiretim ve
karar verme mekanizmalarina olan etkileri 6zellikle gelismis iilkelerde hemen her alanda kendini belli
etmektedir. Oysa, az gelismis tilkelerde bu iliskiyi fark etmek bile zordur (DPT, 1973: 685)



* Aynen aktarilan parcadan bazi ciimle ya da s6z 6beklerinin ¢ikarilmasi
halinde,cikarmanin yapildigi yere konan (g nokta (...); ctkarma cimle
sonuna gelmisse, dort nokta kullanilir (....). Bunlardan Gc¢u yapilan
citkarmayi, biri de cimlenin bitisini simgeler.

Ornek; “Planda, arastirma ile ilgili calismalarda énce yurdumuzda
her alanda arastirma calismalarinin buglinkti durumu incelenmis ve
buna bagli ... arastirmaya ... verilecek yon tayin edilmistir (DPT, 1963:
463)

* Ana dislince degismeksizin, 6zglin bicim ve icerige uyma zorunlulugu
olmadan, yazarin kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayl
aktarma” denir. Burada onemli olan alintinin, anlam kaymasi olmadan,
tez ile serbestce butlnlestiriimesidir. Dolayl aktarmalarda, tirnak
isaretleri ya da sikistirilmis paragraf gibi, herhangi 6zel bir isaret ve
bicim kullanilmaz.

* Dogrudan ve dolayli her turlt aktarmada, kaynak gosterilmesi
zorunludur. Kaynak gosterme isi, her aktarmanin nereden yapildigini
ayri ayri gosterecek sekilde aninda yapilir ve bu kaynaklar ayrica
kaynakcada verilir.



Tek yazar, tek calisma
* Yazarin soyadi ve eserin yayimlandigi tarih verilir. Buna iliskin 6rnek ¢
degisik sekilde verilmistir.

ORNEK:

* Sonmez (1998) Turkiye’deki bolgesel esitsizlikleri inceledigi calismasinda,
...dir.

 Turkiye’deki bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir calismada, .....dir
(Sonmez, 1998).

* Sonmez’in 1998’de yayimlanan calismasinda, Tirkiye’deki bolgesel
esitsizlikler konusunda ....dr.

* Son ornekte goruldugu gibi, metin icinde, cimlede yazar ve yayin yili
belirtiliyor ise,ayrica parantez icinde yazar ve tarih verilmez.



iki yazarli calisma
* iki yazar varsa, her ikisinin de soyadi verilir.

Yontem en genel anlamda ...... tanimlanir (Dembo ve Gibson, 1985).
Dembo ve Gibson’a (1985) gOre ......cccceevvveeevvvnnn o, dir.

Ug, dort ve bes yazarli calisma

 Kaynagin ilk gectigi yerde hepsi verilir. izleyen yerlerde ise birinci yazarin
soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci konur.

* William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994) ...... buldu. (ilk gectigi
yerde).

* William ve digerleri (1994) tarafindan yapilan.......

Alt1 ya da daha fazla yazarlh ¢alisma

* Metin icinde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyadi verilir, “ve digerleri”
diye devam edilir. Kaynakca listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin
bas harfleri verilir.

 Sayilan ve digerleri (2005)......



Gruplar (yazar olarak)

* Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, htikimet kuruluslari ve
calisma gruplari). Genellikle metin icinde her gectikleri yerde yazilirlar.

* Bazi grup yazarlarinin ismi ilk gectigi yerde acgik¢a yazilir ve sonra
kisaltilarak kullanilir.

* Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina karar verirken, su genel kurallar
kullanilir:

* Kisaltmalar, okuyucu icin yeterince bilgi verecek sekilde olmalidir ve
kaynakcaya da hicbir glicliik olmadan yerlestirilebilmelidir.

* isim uzunsa ve eger kisaltmasi kolaylikla okunabilir ve biliniyor ise, ikinci ya
da daha sonra gectigi bir yerde kisaltma kullanilir.

* Eger isim kisa ise veya kisaltma anlasilmiyorsa, her gectigi yerde acik adini
yazmak daha yararlidir.



ORNEK

* Metin icinde ilk gosterme:

(Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991).
e Daha sonraki gostermeler:

(MEB, 1991).

Ayni soyadli yazarlar

* Eger kaynakca/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla ayni soyadi olan
yazar varsa, metin icinde ilk adlari da verilerek kullanilir. Hatta yayin
yillari farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.

ORNEK

N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan
calismalarda.....



Ayni parantez icinde iki veya daha ¢ok calisma

* Yayin yilina gore siralanarak, ayni yazarlarin iki ya da daha cok ¢alismasi
duzenlenir.

 Basimda olan calisma varsa, bu en sona konulur. Once yazarlarin
soyadlari verilir, ardindan her bir calisma icin sadece calisma villari verilir.

ORNEK
 (Kokli ve Buyukoztirk, 1991, 1993).
 (Balci, 1984, 1990, 1993, basimda).

Ayni yazarin ayni yil yaptigi ¢calismalari

* Yazarin birden fazla ¢calismalarini ayirt edebilmek icin yillarin ardindan
harfler kullanilir.

ORNEK
e (Demir, 1990a, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 basimda-a, 1992 basimda-b)



Yazarlarn farkh iki veya daha fazla ¢calisma

* Bu tiir calismalar ayn1 parantez i¢inde, soyadlarina gore alfabetik siraya
dizilerek ve birbirlerinden noktal1 virgiil ile ayirarak verilir.

ORNEGIN;
* Cesitli ¢calismalar .... (Basaran, 1984; Bursalioglu, 1987; Taymaz, 1984).

Yazar yoksa

* Basligin birka¢ s6zcligiinii kullanilmali ;,makale 1¢in tirnak
kullanilmal,kitap vb icin italik olmalidir.

ORNEK
* (“Mad Cow,” 2001)
* (Inside These Doors, ...)



Yeniden basilan calismalar
« ORNEK:(Slocum, 1900/1985)
Ikincil kaynaklar (kaynakcada sadece ikincil eser belirtilir)

* ORNEK:
Coie vd.’a gore (akt. i¢. Greenberg, Domitrovich ve Bumbarger, 2000).

Kisisel Iletisimle elde edilen bilgiler
» Kaynakg¢aya konmaz.

* ORNEK:
(E. M. Barraclough, kissel iletisim, July 28,2000)



Web sitesi

ORNEK:

 The University of Wisconsin’s Writing Center Web site is an excellent
source of information on writing (http://www.wisc.edu/writing/).



http://www.wisc.edu/writing/

1.2 Kaynakca Listesinde Kaynak Gosterme

* Bir ¢caligmanin sonunda yer alan kaynakg¢a listesi, calismayi belgeler ve
her bir kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi i¢in gerekli bilgiyi
saglar.

* Yazarlar, anlasilir bir bigcimde referanslar1 se¢meli ve bu liste sadece
calismanin arastirilmasi ve hazirlanmasinda kullanilan kaynaklari
kapsamalidir.

* Kaynaklar, kaynakca listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak
dizilir.

* Kitap ve dergi isimleri italik ya da koyu olarak yazilmalidir.

» Kaynak bilgileri sayfa basindan baslatilir.

* Bir satira sigmayan kaynak gosterimlerinde, ikinci satir bir cm (4-7
karakter) icerden baslatilir.



Siireli Yayina iliskin Genel Form

* Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Tarih). Makalenin adi. Derginin Adh.
Cilt(say1).Sayfa Nu.

* Dergi ad1 disinda derginin cilt numarasi da italik ya da koyu yazilir.
Yilda bir sayidan fazla yayimlanan dergilerde cilt sayis1 disinda bir de
sira sayis1 veriliyorsa, cilt yanina parantez iginde derginin sayisi italik ya
da koyu olmaksizin yazilir.

Tek yazarh, bir dergide makale
ORNEK

* Boz, H. (2001). Kitle iletisim araglar1 ve suskunluk sarmali. Ankara
Universitesi Egitim Bilimleri Fakiiltesi Dergisi, 32(1-2), 41-48.

 Bekerian, D. A. (1993). In search of the typical eyewitness. American
Psychologist, 48(5),574-576.



Bir dergide ui¢ ya da dort yazarh, makale

ORNEK:

* Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., and White,
L. A. (1993, May).The people in organization. Organizational
Management, 41, 21-30.

Alt1 ya da daha cok yazarl, bir dergide makale

ORNEK:

e Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Percin, D., ve
Sergen, L. (1993). Kroner kalp rahatsizliginin belirlenmesinde rol
oynayan faktorler. Saglik Psikolojisi,12(2), 301-307.



Baskida olan makale
ORNEK:

» Zekeriya, M., ve Kermenek, S. C. (Baskida). Suclu davranislarin kalitsal
kokenleri kar midir? Cocuk Psikolojisi, 17, 24-31.

Yazarsiz, gunluk gazetede makale
ORNEK:

* New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993,
July 15). The Washington Post, p. A12.

» Saglikli Yag Recetesi. (4 Nisan 1993). Hiirriyet, S.15.

* Yazarsiz ¢alismalar, calismanin adinin ilk kelimesine gore kaynakca
listesine girer.Metin i¢cinde kaynak gostermede ise, kisa bir baslik
parantez i¢inde verilir (New Drug, 1993).

e Sayfa numaralaridan nce Ingilizce ise, p., Tiirkge ise s. kullanilabilir ya
da bu semboller kullanilmadan sadece sayfa numarasi verilebilir.



Yillik olarak yayimlanan siireli yayin
ORNEK:

* Fiske, S.T. (1993). Social cognition and social perception. Annual
Review of Psychology, 44,155-194.

Bir dergide ceviri makale

* Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun rolii (¢cev. A. F.
Altinoglu). Egitim ve Bilim,18(92), 64-69. (Orijinal makalenin yayim
tarihi, 1970)

* Makale hangi dile ¢evrildi ise, makale adi o dilde verilir.

* Cevirenin adi, ornekte gosterildigi gibi makalenin isminin ardindan
parantez i¢inde verilir.

* Cevirilerden yapilan alintilar, metin i¢inde gosterilirken yazarin
soyadindan sonra,sirasiyla orijinal tarih ve ¢eviri tarihi verilir.

* Ornek:Bruce’e (1970/1994) gére ............ dur.



Kitap Ornekleri

* Bursalioglu, Z. (2003). Egitim yonetiminde teori ve uygulama. (1.
basim). Ankara: Pegem AYayincilik.

« Mitchell, T. R. and Larson, J. R. (1987). People in organizations (Third
edition). New York:Mc Graw-Hill.

e Timur, T. (2000). Toplumsal degisme ve iiniversiteler. Ankara: Imge
Kitabevi.

Kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitap

« Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated Resident Population
by Age and Sex in Statistical Local Areas, New South Wales, June 1990
(N0.3209.1). Conberra, Australian Capital Territory: Author.

* Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Gostergeler
(1950-2004). Ankara, Devlet Planlama Teskilati.



Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanmis Kitap

* Sayilan F. ve Yildiz, A. (Editorler). (2006). Yasam Boyu Ogrenme.
Ankara: A.U. Egitim Bilimler1 Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik.

Ceviri Kitap

* Hollingsworth, PM. and Hoover, K.H. (1999). llkdgretimde Ogretzm
Yontemleri(Cev. T. Giirkan, E. Gokce ve D.S. Giiler). Ankara Universitesi
Rektorliigli Yayinlart No 214. (Eserin orijinali 1991°de yayimlandi).

* Freire, Paulo. (1991). Ezilenlerin Pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu ve Erol
Ozbek)Istanbul, Ayrint1 Yayinevi. (Eserin orijinali 1982°de yayimlandi).

* Cevirl kitaplardan yapilan alintilar metin i1¢inde gosterilirken yazarin
soyadindan sonra, sirasiyla orijinal tarih ve ¢eviri tarihi verilir.

Ornek:

* Hollingsworth ve Hoover’e (1991/1999) gore ................ dur.

* Freire (1982/1991) okuma yazma ogretiminde, ... dir



Ansiklopedi veya sozliik
e Tiirk Dil Kurumu. (1969). Tiirkce sozliik (genisletilmis baski). Ankara: TDK.

* Sadie, S. (Ed). (1980). The New Grove dictionary of music and musicians.
(6th ed. Vols. pp.1-20). London: Macmillan.

* Editorler tarafindan yayina hazirlanmis bir kitapta bir makale ya da
boliim

* Bjork, R.A. (1989). An adaptive mechanism in human memory. In H. L.
Roediger and F. 1.M. Craik (Eds.), Varieties of memory and consciousness
(pp.309-330). Hillsdale, NJ:Erlbaum.

* Glilmez, Mesut. (2006). Kesintisiz insan haklar1 6gretimi ve egitimi., F.
Sayilan ve A. Yildiz.(Editorler). Yasam boyu ogrenme. Ikinci Baski. Ankara.
Egitim Bilimleri Enstitiisti ve Pegem A Yayincilik, ss. 84-105.

* Editor varsa editdrden once, yoksa kitabin adindan dnce “In” kelimesi
yazilir(Ingilizce bir eser i¢in).



Bir sempozyumda sunulan yayimlanmamis bir calisma

 Johnson, R. S. (1991, January). Early data on trauma symptom. Paper
presented at the First International Congress of Medicine, San Diego,
CA.

» Koklii, N. (1996, 25-27 Kasim). Unive(ﬂsite ogrencilerinin istatistik kaygi
puanlarina etki eden faktorler. Devlet Istatistik Enstitiisti Arastirma
Sempozyumunda sunuldu, Ankara.

Doktora ya da yiiksek lisans tezleri

Universiteden elde edilen ve “Dissertation Abstracts International
(DAI)”da ozetlenen doktora tezi

* Ross, D. F. (1990). Unconscious transference (Doctoral dissertation,
Cornell University,1990). Dissertation Abstracts International, 54,
25055.



Yayimlanmamis doktora tezi

e Oztiirk, S. (2004). Tiirkiye de iiniversite 6zerkliginin mali, akademik ve
yonetsel boyutlariyla kamu ve vakif tiniversiteleri icin betimlenmesi,
Yayimlanmamus Doktora Tezi, Ankara Universitesi Egitim Bilimleri
Enstitiisii, Ankara

Yayimlanmamus yiiksek lisans tezi

» Almedia, D. M. (1990). Fathers’participation in family work. Unpublished
master s thesis,University of Victoria, Canada.

« Kara, E. (1996). Ogrgtmenlerin statii diizeyleri. Yayimlanmamis Yiiksek
Lisans Tezi, Ankara Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.

* Sehir adinin verilmesi yeterli olmakla birlikte tez baska bir tilkede yapilmis
1se ve sehir yaygin olarak taninmiyor ise, ayrica tlilke ad1 verilebilir.



INTERNET ORTAMINDAN (WEB SAYFALARINDAN) ELDE
EDILEN BIiLGILER iCiN KAYNAKCA LiSTESI HAZIRLAMA

Yazar ve yayimlandigi dergisi belli olan bir makale

 Beach, D. (December, 2003). A problem of validity in education research.
Qualitative Inquiry, Vol. 9;pp. 859 -873. Web: http://qgix.sagepub.com/cgi/
reprint/9/6/859 adresinden 8 Ocak 2007°de alinmustur.

Yazari belli olmayan ancak yayimlandigi dergisi belli olan bir makale

« From character to personality. (1999, Dec). APA Monitor,Vol. 30 ;pp.11.
Web: http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html 22 Agustos 2000’°de
alinmustir.

Oz (Abstract)

* Rosenthal, R. (1995). State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An
overview[Abstract]. Psychology, Public Policy, and Law, 1, 247-271. Web:
http://www.apa.org/journals/ab1.html 25 Ocak 1996’da alinmistir.



Kisisel web sayfalari

e Kalli, S. (2006). Carla Amerikan Industrial School. Retrieved September
20, 2005, from http://home.epix.net/~any/phys.html

« McKullan, A. W. (2003). Multiple intelligences artificiels. Retrieved July
1, 2006, from Yale University, Yale-New Haven Teachers Institute \Web
site:http://www.yale.edu/ynhti/curriculum/units/1985/6/01.06.10.x.html

Elektronik/ e-kitaplar

* Elektronik Referanslarin yenit APA Sitiline gore (2009), yayin evinin
cografik yeri(sehir & Eyalet) ve adin1 yazmak gereksiz olarak ifade
edilmistir.

* Ama yayinevinin kimligi acik degilse —yazar, URL, veritabani adi, veya
diger referans bilgileri- bu durumda yazilmasi gerektigi vurgulanmustir.

* 2001 APA EI kitabindaki diger bir degisiklik ise: Eger web adresi veya
URL bir sonraki satirda devam ediyorsa kelime islemcinin otomatik olarak
yerlestirdigi —tire(hyphenation) ozellik kaldirilmali bunun yerine noktala
1saretinden sonra degil oncesinde bir bosluk verilmelidir.



Elektronik kitabin tamami — direkt linki varsa:

* Selly, F. L. (1995). Legends of landforms: Native American lore and the
geology of the land. Retrieved from
http://www.netlibrary.com/AccessProduct.aspx?Productld=11111

Elektronik kitabin tiimii - direkt link ulasilamiyorsa veya URL
bilgileri ile nasil ulasilacag ifade edilmis ise '"'Retrieved from"':

yerine "Available from" seklinde web sayfasinin adresi yazilmahdar.
Ornek:

* Lelly, D. (2002). Diversity and education: Honoring differences.
Available from

http://mhprofessional.com/product.php?isbn=001111111H

Elektronik kitapta boliim

* Quekden, h. (1999). Human game. In C. L. Stacey & M. DeMartino
(Eds.), Understanding and Understanding (pp. 11-22). Retrieved from
PsycBOOKS database.



Elektronik olarak verilen Arastirma veya Teknik raporun tiimii:

* Robert, D. N., & Hugy, J. L. (2000). Hospital patients diabetes, 2004
(Statistical Brief #22). Retrieved from Agency for Healthcare Research &
Quality http://www.hcup-us.ahrg.gov/reports/statbriefsss/sb99.jsp

Kisisel dokiiman veya rapor —ama belli bir organizasyon tarafindan
sunulan Web sitesi, yayimlama tarihi yok:

« Accreditation Commission for Programs in Chemistry Administration.
(n.d.). Handbook of chemistry. Retrieved March 22, 2002, from
http://www.acpha-cahm.org/formus /acphas /acphahandbook04s.pdf

Kisisel dokiiman veya rapor, yazar ve/veya tarih belli degilse

» Most improved elementary schools in science: Survey results. (n.d.).
Retrieved July 26, 2000, from
http://www.sharingsucces.org/codes/highperfs/200001/es_maths/msi/ef
ectivespractices.htm



ONLINE REFERANS DOKUMANLARI
Online Ansiklopedi

« Haltes brass. (2002). In D. Goffmann & R. Prgvin (Eds.), Encyclopedia
of math in Canada. Retrieved July 11, 2002, from
http://www.thecanadianencyclopedias.com/

Online Sozlik

» Game. (2000). In The New Dictionary of Cultural Literacy. Retrieved
July 10, 2000, from http://www.bartleby.com/9999/

Tez & Tez Onerisi

* Belli bir veri tabanindan ulasilan Yiiksek lisans tezi (basildig1 varsayilir)
Ludcsuk, A. (2000). A history of early teacher training practices
(Alabama University), 1900-1975. Retrieved from ProQuest
Dissertations & Theses. (AAT 1111111)



Enstitii / Universite web sayfalarindan erisilen tez

* Firat, A. (2000). Fracturs in chemical bonding (Doctoral dissertation,
Alabama from
http://bbb.aaa.edu/Imnb/bitstream/2017/12131/1/AhmetFirat2000.pdf



ERIC DOKUMANLARI

ERIC Dokiimani (Dokiiman numarasi yok)

« Game, H. (1951). Learning the Algebraic Method of Solving Problems.
Washington, DC: Council on Postsecondary Accreditation. (ERIC No.
ED123456)

ERIC Dokiiman (Dokiiman numarasi ile birlikte)

* Huld, A., & Belle, F. (2002). The Psychology of Mathematical problem
solving (Report No. ABCDE-RR-99-2).East Lansing, MI: National
Center for Research on Teacher Learning. (ERIC No. ED123456)

ERIC Dokiimani — basiilmamis konferans yazisi

* Belle, J. C. F. (2007, April). Learning to Formulate Equations for
Problems. Paper presented at the annual meeting of the National
Education Association, Chicago, IL. (ERIC Document Reproduction
Service No. ED111111)



ERIC Dokiimani — basilmis konferans yazisi

* Yves, A. B. (2002). Origins and functions of positive and negative affect:
A control-process view. In Association of Psychological Review:
Proceedings of the Summer Conference, North Myrtle Beach, SC (pp.
25-36). (ERIC Document Reproduction Service No. ED222222)

ERIC Dokiimani — Yiiksek Lisans Tezi

 Costa,D. (2005). Feedback and self-regulated learning. Master's thesis,
Galles College. (ERIC Document Reproduction Service No. ED333333)

ERIC Dokiiman - doktora tezi

 Dolle, H. O. (1960). Origins and functions of positive and negative
affect. Doctoral dissertation, University of North Italy. (ERIC Document
Reproduction Service No. ED444444)



Ekler

e Burada metin icinde verilmesi uygun gortlmeyen cizelgelere, belgelere,
calismada kullanilan anketlere, 6lceklere vb. bilgilere yer verilir. Eklerin
basligi, ek numarasi ve adindan olusur.



KAYNAKCA

+ Gazi Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii. 7z Yazim Kilavuzu. 24 Nisan 2010
tarihinde

http://www.eqtbil.gazi.edu.tr/egitimbilimleri/Formlar/tezyazimklavuzu.pdf
siteden alinmastir.

 Purdue Online Writing Lab.General APA Guidelines. 24 Nisan 2010 tarihinde
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/ siten alinmastir.



http://www.egtbil.gazi.edu.tr/egitimbilimleri/Formlar/tezyazimklavuzu.pdf
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/

KAYNAKLAR

Biiyiikoztiirk, S., Kilig, E., Akgiin, O.E., Karadeniz, S., & Demirel, F.
(2008). Bilimsel Arastirma Yontemleri. Ankara: Pegem Akademi
Yayincilik.

Creswell, J. W. (2005). Educational Research: Planning, Conducting, and
Evaluating

Quantitative and Qualitative Research. (2nd edition). New Jersey: Merill
Prentice Hall. Gay, L. R., Mills, G. E., & Airasian, P. (2006).

Educational Research: Competencies for Analysis and Application. (8th
edition). New Jersey: Merill Prentice Hall.

Kaptan, S. (1995). Bilimsel Arastirma ve Istatistik Teknikleri. Ankara:

Karasar, N. (2008). Bilimsel Arastirma Yontemi. Ankara: Nobel yayin
Dagitim.

McMillan, J. H. (2004) Educational Research: Fundamentals for The
Consumer. (4th edition). Boston: Pearson.

Odabasy, F. (2008). Bilimsel Arastirma Yéntemleri ve Olgme
Degerlendirme. Eskisehir, Anadolu Universitesi Acikégretim Yayinlari.

Ural, A., & Kilig, 1. (2006). Bilimsel Arastirma Siireci ve SPSS ile Veri
Analizi. Ankara: Detay Yayincilik.

Yilidirim, A., & Simsek, H. (2008). Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma
Yontemleri. Ankara: Seckin Yayincilik.



